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1. Objetivo General: Fortalecer la Gestién documental y administracion de

archivos en la Agencia ITRC.

1.1. Objetivos Especificos

e Disponer de espacios fisicos y herramientas tecnoldgicas para la
organizacion y conservacion de los documentos, acorde con la
normatividad vigente.

e Elaborar e Implementar los instrumentos archivisticos, orientados al
cumplimiento de las normas y técnicas en materia de Gestion Documental
y Archivo.

e Fortalecer la infraestructura tecnoldgica para la gestién documental de la
entidad.

2. Descripcion

El Proyecto “Fortalecimiento de la Gestién documental en la Agencia ITRC”,
identificado con el cddigo BPIN No. 2020011000032, esta definido y estructurado
hasta el afo el 31 de diciembre de 2024.

A continuacion se relacionan

las siguientes actividades que conllevan al

cumplimiento de los objetivos del proyecto.:

Adecuar los espacios de archivo considerando las especificaciones
Almacenar los documentos de la entidad acorde con los requerimientos
Organizar los documentos de la entidad de acuerdo con la nhormatividad
Digitalizar la documentacion de la Agencia ITRC

Construccién y desarrollo de los instrumentos Archivisticos de la Agencia
ITRC

Implementar el Sistema de Gestion Documental Electrénico de Archivos.
(SGDEA)

Realizar capacitaciones en materia archivistica

Desarrollar actualizaciones en los aplicativos de gestion documental.
Proteger la autenticidad de los documentos electrénicos del Sistema de
Gestion Documental.
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Implementar sistemas de informacion necesarios en la gestion documental

de la entidad.

3. Logros y Metas desarrolladas durante el primer trimestre 2024

Cumpliendo consecuentemente con los objetivos del proyecto durante el primer
trimestre de la vigencia 2024 se desarrollaron las siguientes actividades:

Objetivo Especifico 1

Disponer de espacios

fisicos adecuados para organizacién y conservacion de

documentos

Actividad Descripcion

Organizar los | En cumplimiento de esta actividad con el apoyo de 2
documentos de la | contratistas se adelantd el proceso de preparacién de

entidad de acuerdo
con la normatividad
vigente.

transferencia documental de los expedientes disciplinarios,
conforme el inventario suministrado por la Subdireccion de
Instruccién Disciplinaria. En este sentido, se realizd la
preparacion de los documentos retirando ganchos
legajadores y hojas en blanco a 136 expedientes contenidos
en 298 carpetas, de esta forma se elaboraron las Hojas de
control e inventario documental de dichos expedientes, de
otra parte, se realizd el Realmacenamiento en carpetas
nuevas 4 aletas y en 21 cajas de archivo referencia x 300.
Finalmente se rotularon las unidades documental y se
entregaron para custodia por parte de GRM un total de 21
cajas x 300 con 298 carpetas.

Objetivo Especifico 2:

Implementar instrumentos archivisticos de Gestion Documental y Archivo

Descripcion

Actividad
Construccion y
desarrollo de los
instrumentos
Archivisticos de la

Agencia ITRC

En cumplimiento de esta actividad se desarrollaron las
siguientes acciones:

e Participacion de la Mesa Técnica efectuada con el
Archivo General de la Nacién, en atencién al proceso
de evaluacidon y convalidacion de las Tablas de
Retencién Documental el 31 de enero.
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Se actualizaron las Tablas de control de acceso y
Banco Terminoldgico conforme las observaciones
emitidas por la equipo de evaluadores del AGN en la
mesa técnica efectuada en el 31 de enero.

Se realizaron los ajustes a las Tablas de Retencién
Documental, Cuadro de Clasificacion Documental,
Cuadro Resumen TRD y memoria descriptiva
conforme las observaciones emitidas por el equipo
evaluador del AGN.

Se realizo el cronograma de implementacién del PGD.
se inicid6 con la implementacién del PGD en lo
relacionado al programa de documentos especiales se
inici6 con la consolidacidon del inventario de los
expedientes que contienen cds y soportes especiales.
se inici6 con la implementacién del plan de
preservacién digital en lo relacionado con la
estrategia 1 Identificacion de la Informacién para
Preservar para lo cual se diligencio una matriz con los
siguientes campos: Nombre Oficina Productora,
codigo oficina productora, Codigo serie, Nombre Serie
Documental, Cddigo Subserie, Nombre Subserie
Documental, tiempo de retenciéon AG, AC, Tipo de
Soporte y Disposicién Final.

Se participé de la mesa de trabajo programa por el
profesional evaluador del AGN el 11 de marzo con el
propdsito de revisar los ajustes realizados a las TRD
de acuerdo con las observaciones emitidas el 31 de
enero,

Se presenté el instrumento archivistico ante el comité
evaluador de documentos del AGN el 21 de marzo
para su convalidacién.

Se consolido el inventario de las cajas que se han

intervenido a la fecha (Inventario archivo central).

Objetivo 3

Fortalecer la infraestructura tecnoldgica para la gestion documental de la entidad.

Actividad

Descripcion

Desarrollar En cumplimiento de esta actividad, se han adelantado los
actualizaciones en los | desarrollos de los requerimientos contratados por Ia
Entidad, tales como:
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aplicativos de gestién | 1. Reporte nuevo PQRS vy actualizacion formularios
documental. PQRSD
2. Desarrollo e implementacién Expediente Fiscalizaciéon
3. Desarrollo e implementacion proceso contractual.
4, Desarrollo e implementacién nuevo Proceso SAGR,

Secretaria General, Financiera, Talento Humano vy
Administrativa y otras areas transversales de la Entidad.

5. Desarrollo e implementacion Coédigo General del
Proceso.

o Cargue e implementacion de las TRD

o Durante la ejecucidon del desarrollo, se atendieron

nuevos requerimientos para la automatizacion del proceso
de la Subdireccion de Auditoria y Gestidn del Riesgo SAGR.
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