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Introduccion

El Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo, corresponde al componente del
Sistema Integrado de Conservacién - SIC definido por la Ley General de Archivos
594 de 2000 y reglamentado mediante el Decreto 1080 de 2015 cuyo propdsito
es determinar “... el conjunto de acciones a corto, mediano y largo plazo que
tienen como fin implementar los programas, estrategias, procesos y
procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los
documentos electréonicos de archivo, manteniendo sus caracteristicas de
autenticidad, integridad, confidencialidad, inalterabilidad, fiabilidad,
interpretacion, comprension y disponibilidad a través del tiempo".

En este sentido, la Secretaria General, desde el proceso de Gestion
Administrativa, y en articulacion con la Oficina Asesora de Tecnologias de la
Informacion, actualizo el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo de acuerdo
con las necesidades propias de la entidad y conforme con las actualizaciones que
se han efectuado a las tablas de retencidon documental y el Programa de Gestién
Documental.

Por tanto, el presente documento tiene como objetivo principal presentar la
actualizacion del plan de preservacion digital a largo plazo, en el cual se definen
las acciones y actividades encaminadas a garantizar las caracteristicas de
integridad, autenticidad y acceso de los documentos electrénicos de archivo por
el tiempo que sean requeridos de acuerdo con lo estipulado en las tablas de
retencién documental de la entidad. Para la actualizacion del presente plan se
basé en el documento “Fundamentos de preservacion digital a largo plazo”
publicado por el Archivo General de la Nacion - AGN.
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1. Objetivos

1.1. Objetivo general

Definir las estrategias de preservacion digital a largo plazo de los documentos
electrénicos de archivo definidos en las Tablas de Retencidn Documental de la
Agencia ITRC, manteniendo las caracteristicas de unidad, integridad
autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad, accesibilidad, desde su
produccion hasta su disposicién final.

1.2. Objetivos Especificos

- Identificar los documentos electronicos de la Agencia ITRC que sean
susceptibles de preservar a largo plazo, con el objeto de aplicar estrategias
normalizadas para dicho fin.

- Implementar estrategias que permitan garantizar las caracteristicas de:
integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad vy
accesibilidad de los documentos electrénicos.

2. Contexto de la preservacion digital

En la Agencia ITRC a través de las Tablas de Retencion Documental - TRD, se
han establecido los tiempos de retencion documental que deben cumplir los
documentos. Las TRD se encuentran convalidadas por el Archivo General de la
Nacion y en proceso de aplicacion en todas las dependencias y oficinas de la
entidad.

La Entidad cuenta actualmente con un Sistema de Gestién Documental
denominado “Sistema de Gestion Integral del Inspector - SIGII, herramienta
tecnoldgica que integra toda la informacién de la entidad en un Unico repositorio,
facilitando su busqueda y acceso, todo dentro de un ambiente colaborativo vy
seguro, manteniendo la confidencialidad de los documentos, dandole a cada
usuario el acceso a la informacion que le corresponde y minimizando los riesgos
de seguridad de la informacion asociados a la disponibilidad e integridad de la
misma.

Esta solucién, que permite gestionar y controlar las comunicaciones oficiales
tanto internas como externas, cuenta con las siguientes funcionalidades a
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resaltar en materia de Gestion Documental:

Planeacion: SIGII cuenta con modulo de aplicacion de las Tablas de
Retencion Documental, el cual Permite configurar las series y subseries
documentales, asi como definir la disposiciéon final de los activos de
informacidn identificados en dicho instrumento, de acuerdo con la definicidon
de las tablas de retencidon documental de la entidad para la conformacion y
gestion de los expedientes.

Produccion: El sistema de Gestion Documental SIGII permite elaborar y
suscribir comunicaciones oficiales implementando el uso de firmas
mecanicas. De igual forma, permite la creacidon de plantillas en Microsoft
Word, que a su vez admite el uso de firmas mecanicas en dichos formatos
y/o plantillas para el desarrollo de los tramites de caracter administrativo, sin
requerir el uso de copias en fisico.

Esta herramienta permite tener el control de las comunicaciones oficiales
recibidas y enviadas por la entidad, permitiendo el registro, radicacion y
direccionamiento de estas al funcionario responsable de su gestidn,
generando un rotulo con la informacion capturada y asociando una imagen
(digitalizacidén) a cada registro. En caso de que los documentos se encuentren
en soporte fisico (papel), para el caso documentos recibidos a través del
correo electrénico, estos son radicados, registrados y almacenados en SIGII
con sus respectivos anexos, y se imprime el correo con su rotulo de
radicacion, para ser entregado de forma fisica y a través de SIGII al
funcionario responsable de su gestion.

Gestion y Tramite: La distribucion de comunicaciones oficiales recibidas se
realiza a través de SIGII, en doénde son distribuidos al funcionario
responsable de su gestion. Para el caso de los documentos originalmente
recibidos en soporte fisico estos son digitalizados y remitidos en soporte fisico
y a través de SIGII a las areas responsables del tramite. Para el caso de los
documentos en soporte electronico, los originales son asociados con sus
respectivos anexos en el aplicativo SIGII y se imprime el memorando con su
respectivo rotulo de radicacién sin los anexos, para entrega al funcionario
responsable del tramite.

La gestion de cualquier comunicacion oficial en la entidad es tramitada por
medio del aplicativo SIGII, donde se tiene el control del proceso de
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radicacion, digitalizacién y asignacién del documento, reasignacion de una
actividad, el modo lectura, modificacion o cambios de un documento y
finalmente el cierre del tramite.

Organizacion: SIGII cuenta con un moddulo de gestién de archivo con
funcionalidades tales como generacidn de indices electronicos, gestidn
referencias cruzadas, gestién de préstamos, gestién del archivo entre otras,
sin embargo

Transferencia Documental: SIGII cuenta con un modulo de transferencias
documental con el propdsito de conservar la informaciéon conforme con lo
dispuesto en las tablas de retencién documental.

Disposicion Final: SIGII cuenta con esta funcionalidad, sin embargo,
durante la vigencia 2021 se convalidaron las TRD, las cuales se encuentran
en proceso de aplicacion de transferencias documentales primarias, por lo
anterior, aun no se cumplen los tiempos de retencidén en el archivo central
con el fin de aplicar la disposicion final (eliminacién, conservacion
permanente y seleccion).

Preservacion A Largo Plazo: Se realiza digitalizacién exclusivamente con
fines de consulta. No obstante, se recomienda implementar la digitalizacion
con base en las guias de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién
ejemplo Formato PDF-A, Reconocimiento dptico de caracteres, resolucion 300
ppp, escala de grises o a color dependiendo el estado del documento original
entre otras.

Funcion HASH: Funcién criptografica, que comunmente se conoce como
hash, es un algoritmo matematico que transforma cualquier bloque arbitrario
de datos en una nueva serie de caracteres con una longitud fija.
Independientemente de la longitud de los datos de entrada, el valor hash de
salida tendra siempre la misma longitud.

Metodologia

La metodologia utilizada para la formulacion, implementacién y actualizacion del
Plan de Preservacion digital a largo plazo, se encuentra encaminada al
cumplimiento de un conjunto de actividades establecidas a corto, mediano y
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largo plazo que tienen como objetivo principal, el asegurar la preservacién de
los documentos electréonicos de archivo asi como su autenticidad, integridad,
confidencialidad, inalterabilidad, fiabilidad, interpretacién, comprension vy
disponibilidad a través del tiempo, tal y como lo establece el Acuerdo 006 del 15
de Octubre de 2014.

Teniendo en cuenta lo anterior para la elaboracién del plan de preservaciéon
Digital, se toma como referencia el Acuerdo 6 del 2014 Archivo General de la
Nacidén, el cual establece los requisitos, procesos y procedimientos para asegurar
la proteccidon de los documentos fisicos y digitales, y aplicar las estrategias de
preservacidon necesarias para atender las necesidades actuales de preservacion
de los documentos electronicos de archivo de la entidad. A continuacion, se
relacionan las actividades:

No. Actividad Fase

1 Formulacién vy definicion de los estrategias vy
Procedimientos de Preservacion.

Ejecucion de los estrategias y procedimientos de
2 preservacion a partir del cronograma de actividades, | Implementacion
con metas a corto, mediano y largo plazo.
Seguimiento al cumplimiento de las actividades
3 propuestas por cada una de las estrategias y
procedimientos de preservacion.

Formulacién e implementacién de acciones de mejora
frente a las deficiencias o hallazgos encontrados en

Formulacién

Seguimiento vy
Control

4 . -, . Actualizacion
la implementacion de las estrategias vy
procedimientos de preservacion.

4. Acciones de preservacion digital

Las acciones del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo se articularan de la
siguiente manera:

4.1. Articulaciéon de la preservacion digital con la politica de
seguridad de la informacion

La ejecucidn de las diferentes estrategias para preservar los documentos
electréonicos requiere del cumplimiento de las politicas de seguridad de la
informacién que la entidad haya definido en el marco de la adopcion del Modelo
de Seguridad y Privacidad de la Informacion - MSPI, de manera que se garantice
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la confidencialidad, integridad y disponibilidad de esta, a partir de la ejecucion
de las siguientes actividades:

Identificar los activos de la informacion y definir su grado de criticidad.
- Implementar los controles necesarios para proteger dichos activos.

- Gestionar los riesgos desde el enfoque de la gestidn por procesos definido
por la entidad, especificamente en los procesos misionales.

- Asegurar la continuidad de la seguridad de la informacién, a partir de la
adopcién de las medidas a que haya lugar, en caso de presentarse un
incidente de seguridad de la informacion que pueda afectar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de esta.

4.2. Articulacion de la Preservacion digital con los
instrumentos Archivisticos

Se hace necesaria la articulacidon del Plan de Preservacion Digital con varios
instrumentos archivisticos, debido a que algunos cuentan con caracteristicas que
permiten complementarse, algunos items como; metadatos, control, acceso a la
informacién, confidencialidad y tiempos de retencidn entre otros. De
conformidad con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015.

La entidad cuenta con los siguientes instrumentos archivisticos:

e Plan institucional de Archivos PINAR: Base de la planeacion estratégica
que permite el fortalecimiento institucional, la transparencia, la eficiencia y
el acceso a la informacion, mediante la gestién y cuantificacién de los
recursos planteando metas y proyectos para lograr los objetivos de Gestion
Documental.

e Programa de Gestion Documental PGD: Fortalece la Gestion Documental
porque este instrumento archivistico establece los lineamientos técnicos vy
directrices para cada uno de los procesos a corto, mediano y largo plazo
garantizando la gestidn, seguridad, conservacion y preservacién de la
informacién.

e Cuadro de Clasificacion Documental CCD: Refleja la jerarquizacion dada
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a la documentacién producida por la entidad. Se expresa en el listado de
todas las series y subseries documentales con su correspondiente
codificacion.

Tablas de retencion documental TRD: Establece las series y subseries, El
documento relaciona series y subseries documentalescon sus
correspondientes tipos documentales, tiempos de retencién en el archivo de
Gestidn y central y su disposicion final. Por cada tipo documental se relaciona
el tipo de soporte en que se genera la informacién y se relaciona el formato
utilizado.

Inventarios Documentales: Describe de manera exacta las unidades
documentales existentes en los archivos, siguiendo la organizaciéon de las
series y subseries documentales asegurando el control de los documentos en
sus diferentes fases, y permitiendo identificar, cuantificar y puntualizar el
contenido o volumetria de soportes de almacenamiento externos. Los
inventarios son formulados en bases de datos Excel bajo el Formato Unico de
Inventario Documental por dependencia.

4.3. Articulacion de la Preservacion digital con los Planes
Institucionales de la Entidad

Se hace necesaria la articulacion e integracion de las actividades formuladas en
el Plan de Preservacion Digital con los diferentes planes institucionales de la
entidad en los cuales el componente de gestién documental se encuentre
inmerso, cdmo el Plan de Accién, Plan Institucional de Archivo - PINAR.

4.4. Desarrollo de politicas, procedimientos e instructivos

Todos los instrumentos documentales producto de la adopcidén e implementacion
de este Plan deberan ser armonizados con el Sistema Integrado de Gestion de

la ITRC. Especificamente:

Politica de Gestion documental.

Instructivo para realizar el almacenamiento de los documentos electrénicos
de archivo.
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- Procedimiento de ejecuciéon de copias de respaldo y recuperacion de la
informacion.

- Instructivo para la aplicacion de la funcion HASH.

5. ESTRATEGIAS DE PRESERVACION A LARGO PLAZO

A continuacién, se presentan las estrategias a aplicar en el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo:

5.1. Estrategia No 1: Identificacion de la Informacion
para Preservar

La estrategia esta dirigida a identificar los tipos documentales a preservar a largo
plazo, ya que no todos los documentos producidos y recibidos en la Agencia
ITRC, son susceptibles de ser preservados.

Dicha estrategia consistira en la identificacion de los documentos digitales y
electrénicos de archivos a preservar por mas 10 afos, segun lo establecido en
las Tablas de Retencidon Documental.

5.1.1. Actividades

- Identificar los documentos electrénicos de archivo en las Tablas de Retencién
Documental, cuyo tiempo de retencidn sea igual o superior a 10 afos y de
conservacion permanente.

- Realizar la valoracién de los criterios para la seguridad de la informacion en
los activos de informacion relacionados con los documentos definidos en las

Tablas de Retencion Documental.

- Definir aspectos de preservacion digital dentro de la politica de Gestion
Documental.
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- Identificar la informacién a preservar; conforme a los resultados de la Matriz
de activos de Informacion, las TRD y la Politica de Gestién Documental.

- Identificar las aplicaciones o sistemas de informacién utilizados para la
generacion de los documentos electrénicos de archivo, metadatos, formato y
medios de almacenamiento donde se salvaguarda los documentos en la
Entidad.

5.2. Estrategia No 2: Establecer los formatos de preservacion
Digital a Largo Plazo

La estrategia esta orientada a establecer los formatos de creacion de
documentos como los formatos de archivos ya creados. Los documentos
electrénicos de archivo de la entidad seran soportados en formatos de
preservacion a largo plazo y de uso comun recomendados por el Archivo general
de la Nacidn, los cuales se listan a continuacion:

Formato Caracteristicas Extension Estandar

Contenido texto

Formato de archivo de documentos
PDF/A electronicos para la Preservacién a | .pdf ISO 19005
largo plazo.

Es un estandar abierto, flexible y

ampliamente utilizado ara W3C  HTML
XML P _ ! para | ml Estandar
almacenar, publicar e intercambiar .
Abierto

cualquier tipo de informacion.

Contenido imagen

JPEG2000 (sin pérdida) permite

reducir el peso de los archivos a la | .jpg2 ISO/IEC
PEG2 . s
JPEG2000 mitad en comparacion con las | .jp2 15444
imagenes no comprimidas.
TIFF (si ion) Archi :
TIFF (sin compresion) Archivos mas tiff SO 12639

grandes que un formato comprimido

Contenido de audio

Formato de archivo que toma la

estructura de archivos WAVE EBU - TECH
BWF . o .bwf

existente y anade metadatos 3285

adicionales.
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Contenido de video

Formato para la Preservacién sin
pérdida de video en formato digital
y migracién de las grabaciones de | .mj2 .mjp2. | ISO 15444-4
video analdgicas obsoletos en
archivos digitales.

JPEG 2000-
Motion

Formato de compresion

RFC 1952
GzIp Formato de compresion de datos .gz Estandar
Abierto

Base de datos

Formato para el archivo de bases de
datos relacionales en una forma
SIARD independiente del proveedor, | .siard
delimitado archivos planos (texto
sin formato) con DDL

Paginas web

Utilizado para almacenar "Web
Is" i [

Web ARChive crawls como secuencias de bloques warc ISO 28500

de contenido recolectados de la

World Wide Web

Correo electronico

Disefiado para almacenar mensajes
EML de correo electronico en forma de un | .eml RFC 822
archivo de texto sin formato

Formato utilizado para almacenar | .mbox

MBOX . .
conjuntos de correos electrdnicos. .mbx

NA

5.2.1. Actividades:

Establecer en los sistemas existentes el uso obligatorio de los formatos de
preservacion a largo plazo tanto para los ya creados -migracién de formato-
como para los que se generen en adelante.
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5.3. Estrategia No 3: Migrar a formatos de Preservacion a
Largo Plazo

Consiste en realizar el cambio a nuevos formatos que garanticen la preservacion
de la documentacién electrénica de archivo a largo plazo de manera
estandarizada; tales como PDF/A, XML, TIFF entre otros.

5.3.1. Actividades:

- Realizar socializaciones al interior de las oficinas y dependencias de la entidad
para que se aplique desde cada area el almacenamiento de los documentos
electrénicos de archivo.

- Realizar la conversion al nuevo formato de los documentos electrénicos
susceptibles de preservacién y que se encuentren en formato no apropiados.

- Realizar seguimiento de conversion de los documentos electrénicos
susceptibles de preservacion que se encuentren en formato no aplicable para
su preservacion digital y reportar al comité de evaluacion y desempefio.

5.4. Estrategia No 4: Transferencia documental

Garantizar la aplicacidon de la tabla de retencién documental conforme a los
tiempos de retencion tanto en el archivo de gestién como el central.

5.4.1. Actividades:

- Establecer el espacio de almacenamiento (archivo central electrénico)
aplicable para los documentos electréonicos de archivos histéricos que son
susceptibles para preservar a largo plazo conforme a la TRD.

- Realizar el cargue de los documentos electronicos susceptibles de
preservacion digital a largo plazo en el espacio de almacenamiento asignado
como archivo central electrénico, conforme a los tiempos de retencidn
definidas en la TRD vy la politica de Gestion Documental.
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- Realizar seguimiento a las areas en relacion con el cargue de los documentos
electrénicos susceptibles de preservacién digital a largo plazo en el espacio
de almacenamiento asignado como archivo central electrénico.

5.5. Estrategia No 5: Respaldo de los documentos a
preservar

5.5.1. Actividades:

- Establecer los mecanismos y procedimientos de respaldo para su aplicacion
sobre la documentacidn electrénica de archivo a preservar.

- Garantizar el debido respaldo o backup de la documentacion electrénica de
archivo a preservar, conforme a los procesos establecidos.

5.6. Estrategia No 6: Implementar mecanismos de
Autenticidad e integridad de los documentos
electronicos de archivo

Para garantizar que los documentos electrénicos de archivo de la entidad se
preserven sin alteraciones o manipulaciones indebidas en su contenido, contexto
y estructura, la entidad puede utilizar técnicas como: estampado cronoldgico,
firmas electréonicas o digitales, certificados digitales, cdédigo seguro de
verificacién, marcas de agua digital.

5.6.1. Actividades:
e Identificar los documentos electrénicos de archivo que requieren

integridad como prueba pericial ante un proceso judicial, conforme al
Inventario de Informacion sujeta a preservacion digital
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e Establecer el mecanismo para la aplicacion de la funcion HASH sobre los
documentos electrénicos de archivo que requieran integridad por
considerarse como prueba pericial ante un proceso judicial.

e Aplicacion de la funcién HASH que requieran integridad por considerarse
como prueba pericial ante un proceso judicial.

6. CRONOGRAMA

A continuacion, se relacionan las actividades de corto, mediano y largo

plazo con el fin de implementar el plan de preservacién Digital:

Actividad

Responsable Periodicidad

Entregable/
Producto

Estrategia 1. Identificacion de la Informacién para Preservar

Identificar los documentos
, . ) Tablas de
electronicos de archivo en las L,
. Retencion
Tablas de Retencidn ,
. Secretaria Cada vez que | Documental,
Documental, cuyo tiempo de . .
., . i General se requiera Registro de
retencion sea igual o superior a .
o . activos de
10 afos y/o de conservacion ) .
informacion
permanente.
Realizar la valoracion de los
criterios para la seguridad de la
informacion en los activos de Matriz de
. . . Cada vez que .
informacion relacionados con OATI . activos de
- se requiera Y
los documentos definidos en las Informacion
Tablas de Retencidn
Documental.
Definir aspectos de
preservacion digital dentro de la
. . . Documento
politica de gestion documental. Secretaria ,
. de Politica de
Secretaria General - General - Una sola vez Gestién
OATI Una sola vez OATI
- Documental.
Documento de Politica
de Gestion Documental.
Identificar la informacion a Secretaria Inventario de
i Cada vez que ,
preservar de los activos de General - . Informacion
. iy se requiera .
informacion; conforme a los OATI sujeta a
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Actividad

resultados de la Matriz de
activos de Informacion, las TRD

Agencia del Inspector General de Tributos,

Responsable Periodicidad

Rentas y Contribuciones Parafiscales

Entregable/
Producto
preservacion
digital

y la Politica de Gestion
Documental.
Identificar las aplicaciones o

sistemas de informacién
utilizados para la generacién de
los documentos electrénicos de
archivo, metadatos, formato y
medios de almacenamiento
donde ser salvaguarda los

documentos en la Entidad.
Estrategia No 2: Establecer los formatos de preservacion Digital a Largo

Establecer en los sistemas
existentes el uso obligatorio de
los formatos de preservacién a
largo plazo, tanto para los
archivos ya creados (migracion
de formato) como para los que
se generen en adelante.

Secretaria
General -
OATI

Plazo

Secretaria
General -
OATI

Cada vez que
se requiera

Una sola vez

Inventario de
Informacion
sujeta a
preservacion
digital

Evidencia en
los sistemas

Estrategia No 3: Migrar a formatos de preservacion a Largo Plazo

Realizar socializaciones al
interior de la entidad para que

Evidencia de

se aplique desde cada area el Secretaria e s
. Semestral sensibilizacion
almacenamiento de los General ~
. y campafa
documentos electronicos de
archivo.
Realizar la conversidon al nuevo
formato de los documentos . .
electrénicos susceptibles de Evidencia de
., TODOS Permanente gestion por
preservacion y que se ,
las areas
encuentren en formato no
apropiados.
Realizar seguimiento de
conversion de los documentos
electréonicos susceptibles de Secretaria Informe de
L. Semestral L
preservacion que se encuentren General seguimiento

en formato no aplicable para su
preservacion digital y reportar
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Actividad

al

desempefio.

Agencia del Inspector General de Tributos,

Estrategia No 4: Transferencia documental

Establecer el espacio de

Rentas y Contribuciones Parafiscales

Entregable/
Producto

espacio de almacenamiento
asignado como archivo central
electrdnico.

Establecer los mecanismos vy
procedimientos de respaldo

almacenamiento (archivo Evidencia del
central electrénico) aplicable a espacio del
10 | los documentos electrénicos de OATI Una sola vez archivo
archivos histéricos que son central
susceptibles para preservar a electrénico
largo plazo conforme a las TRD.
Realizar el cargue de |los
documentos electrénicos
susceptibles de preservacion
digital a largo plazo en el . .
es?)acio de galmpacenamiento EVIde.r,]CIa de
11 . . TODOS Permanente gestion por
asignado como archivo central X
. las areas
electrénico, conforme a los
tiempos de retencién definidas
en la TRD y la politica de gestion
documental.
Realizar seguimiento a las areas
en relacion con el cargue de los
documentos electrénicos
12 susceptibles de preservacion Secretaria anual Informe de
digital a largo plazo en el General seguimiento

Estrategia No 5: Respaldo de los documentos a preservar

Procedimiento
de ejecucién
de copias de

electronica de archivo a

13 | para su aplicacion sobre la OATI Una sola vez respaldo y
documentaciéon electrénica de recuperacion
archivo a preservar. de la

informacién
Garantizar el debido respaldo o Evi :
. videncia del

14 | backup de la documentacion OATI Permanente

Backup
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Actividad

preservar, conforme
procesos establecidos.

Agencia del Inspector General de Tributos,

Rentas y Contribuciones Parafiscales

Entregable/
Producto

Estrategia No 6: Implementar mecanismos de Autenticidad e integridad de
los documentos electrénicos de archivo

Identificar los documentos

electronicos de archivo que Informe de

requieren integridad como _ documentos
15 | prueba pericial ante un proceso | Secretaria | Cada vez que susceptibles a

judicial, conforme al Inventario General se requiera rueba

de Informacion sujeta a P T

preservacion digital. pericial

Establecer el mecanismo para la

aplicacion de la funcién HASH Instructivo

sobre' _ los doc_umentos para la
16 | €lectronicos de archivo que OATI Una sola vez | aplicacién de

requieran integridad, por la funcién

considerarse como  prueba HASH

pericial ante un proceso judicial.

Aplicacién de la funcién HASH Evidencia del

que requieran integridad por Cada vez que | cumplimiento
17 . TODOS .

considerarse como  prueba se requiera del uso del

pericial ante un proceso judicial. Hash
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RESOLUCION NUMERO, 5% . DE 29 DIC 2023

Por la cual se adoptan Instrumentos de gestién de la informacion de la Unidad
Administrativa Especial Agencia Del Inspector General De Tributos, Rentas y
Contribuciones Parafiscales - ITRC

LA SECRETARIA GENERAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
AGENCIA DEL INSPECTOR GENERAL DE TRIBUTOS, RENTAS Y
CONTRIBUCIONES PARAFISCALES - ITRC

En uso de las facultades legales conferidas mediante Resolucion 014 de 2018,
la Ley 554 de 2000, Decreto 1080 de 2015, Decreto 1499 de 2017, el acuerdo
004 de 2019y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 594 de 2000 "por medio de la cual se dicta la ley General de Archivo
y 5& dictan otras disposiciones” dspone:

ARTICULO 11, "Obligatoriedad de la conformacion de los archivos
publicos. El Estado estd obligado a la creacion, organizacion, preservacion
y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia
y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad
archivistica®,

ARTICULO 12, Responsabilidad. "La administracién publica serd
responsable de la gestion de documentos y de la administracién de sus
archivos™.

Que en el Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacidn, “por medio del
cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI de la Ley 594 de 2000",
en su Articulo 4° establece los componentes del Sistema Integrado de
Conservacion -SIC-, los cuales son Plan de Conservacién Documental y Plan de
preservacion Digital a Largo Plazo. Por otro lado, el Articulo 5° formula los planes
que Integran dicho Sistema.

Que el Articulo 11° Ibidem determina que "€/ Sistema Integrado de
Conservacion debera ser aprobado mediante acto administrativo expedido por
el Representante Legal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité de
Desarrollo Administrativo en las entidades del orden nacional o por el Comité
Interno de Archivo en las entidades del nivel territorial, cuyo sustento debera
quedar consignado en el Acta del respectivo Comité.”

Que la Ley 1712 de 2014 "Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones” tiene como objeto regular el derecho de acceso a la informacion
publica, los procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho y las

ITRC

Agencia del Inspector General de Tributos,
Rentas y Contribuciones Parafiscales
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W ¢
excepciones a la publicidad de Informacion y constituye un marco general de la
proteccién del ejercicio del derecho de acceso a la Informacion publica,

Que, la referida Ley en sus articulos 13 y 20 establecen la obligacién de crear el
Reglstro de Activos de Informacién y el indice de Informacién Clasificada y
Reservada. Asimismo, en su articulo 15 sefala que, les sujetos obligados
deberadn adoptar un Programa de Gestién Documental en el cual se establezcan
los procedimientos y lineamientos necesarios para la produccién, distribucion,
organizacién, consulta y conservacin de los documentos piblicos. Este
Programa deberd integrarse con las funciones administrativas del sujeto
obligado. Deberdn observarse los lineamientoes y recomendaciones que el
Archivo General de la Nacibn y demas entidades competentes expidan en la
materia (...).

Que el articulo 2.8.5.1. del Decreto 1080 de 2015 Unico Reglamentario del sector
cultura, determina como instrumentos de la gestion de |2 Informacion Pablica:
El Registro de Activos de Informacion, el indice de Informacién Clasificada y
Reservada y el programa de Gestién Documental,

Que el Decreto 1081 de 2015 define cada uno de los instrumentos de gestion de
la informacién pdblica de la siguiente manera:

Articulo 2.1.1.5.1.1: “El Reglstro de Activos de Informacion es el inventario de
la Informaciébn puiblica que el sujeto obligado genere, obtenga, adquiera,
transforme o controle en su calidad de tal.”

Articulo 2.1.1,5.2.1: “El Indice de Informacién Clasificada y Reservada es el
Inventario de la informacién pablica generada, obtenida, adquirida o controlada
por el sujeto obligado, en calidad de tal, que ha sido calificada como clasificada
o reservada.”

Articulo 2.1.1.5.4.1, El Programa de Gestion Documental es "el plan elaborado
por cada sujeto obligado para facllitar la Identificacion, gestion, clasificacion,
organizacién, conservacion y disposicién de la Informacién plblica, desde su
creacldn hasta su disposicién final, con fines de conservacién permanente o
eliminacion”,

Que, el Archivo General de la Nacion en el afio 2014 elabord el *“Manual para la
Implementacién del Programa de Gestion Documental - PGD" y lo definid como
el "instrumento archivistico que formula y documenta a corto, mediano y largo
plazo, el desarrollo sistematico de los procesos archivisticos, encaminados a la
planificacién, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacion
producida y recibida por una entidad, desde su origen hasta su destino final, con
el objeto de facilitar su utilizacién y conservacién, Este debe ser aprobado,
publicado, implementado y controlado”.

Que, el articulo 2.8.2.5.10 del Decreto 1080 de 2015 establece Is obligatoriedad
para todas las Entidades de “formular un Programa de Gestibn Documental
(PGD), a corto, mediano y largo plazo, como parte del Plan Estratégico
Institucional y del Plan de Accion Anual®,

Que, en igual sentido el articulo 2.8.2.5.6. del Decreto 1080 de 2015 establece
que "Las entidades publicas deben formular una politica de gestion de
documentos, constituida por les siguientes componentes: a), Marco conceptual
claro para la gestién de la informacion fisica y electrénica de las entidades
pablicas. b). Conjunto de estdndares para la gestibn de la informacién en
cualqulier soporte. c). Metodologia general para la creacién, uso, mantenimiento,

ITRC

Agencia del Inspector General de Tributos,
Rentas y Contribuciones Parafiscales
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retencibn, acceso y preservacion de la informacion, independiente de su soporte
y medio de creacién. d). Programa de gestion de informacién y documentos que
pueda ser aplicado en cada entidad. e). La cooperacién, articulacion y
coordinacién permanente entre |as dreas de tecnologia, la oficina de archivo, las
oficinas de planeacién y los productores de la informacion™

Que, en el mismo sentido el *“Manual para la Implementacion del Pregrama de
Gestion Documental -PGD" elaborado por el Archivo General de la Nacion
dispone la obligatoriedad para las entidades publicas de formular una politica de
gestién documental constituida por los componentes descritos en el articulo 6
del Decreto 2609 de 2012 (incorporado en el articulo 2.8.2.5.6. del Decreto 1080
de 2015), alineada con el Plan Estratégico, el Plan de Accion y el Plan
Institucional de Archivos - PINAR, y deberd estar documentada e informada a
todo nivel.

Que el articulo 2.8.2.5.11. del Decreto 1080 de 2015 indica que el "Programa de
Gestiéon Documental {PGD) debe ser aprobado por el Comité de Desarrolio
Administrative conformado en cada una de las entidades del orden nacional ¢ el
Comité Internc de Archivo en las entidades del orden territorial. La
implementacién y seguimiento del PGD es responsabilidad del drea de archivo
de la Entidad en coordinacion con la Oficina de Control Interno o quien haga sus
veces”

Que el articulo 2.8.5.2. del Decreto 1080 de 2015 relative a "Mecanismo de
adopcién y actualizacidén de los Instrumentos de Gestién de la Informacion
Publica” determina que "El Registro de Activos de Informacion, el indice de
Informacion Clasificada y Reservada, el Esquema de Publicacion de Informacion
y el Programa de Gestién Documental, deben ser adoptados y actualizades por
medio de acto administrativo o documento equivalente de acuerdo con el
régimen legal al sujeto obligado.

Que el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 del 11 de septiembre de 2017,
establece que en cada una de las entidades del orden nacional o territorial se
debe integrar un "Comité Institucional de Gestion y Desempefno” encargado de
orientar la implementacion y operacion del Modelo Integrado de Planeacion y
Gustion - MIPG, dentro del cual se incluye la politica de Gestién Recumental,

Que de acuerdo con lo anterior mediante la resolucion 061 del 20 de septiembre
de 2018 se conformd y reglamento el comité Institucional de Gestion y
desemperio.

Que el Comité lr}stituctonal de Gestion y Desempefio de la Agencia ITRC en
sesion del 20 de' ditiémbre ‘de 2023, segun consta en el Acta de dicho comité,
aprobd la actualizacion de los siguientes instrumentos de gestion de la
informacién:

Politica de Gestidn Documental.
- Programa de Gestidon Documental para la vigencia 2023-2026.
Plan de preservacion digital
Registro de activos de informacion.
Indice de informacion clasificada y reservada.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1. ADOPCION. Adoptar la Politica de Gestion Documental, el
Programa de Gestion Documental vigencia 2023- 2026, el Plan de Preservacion
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Digital a largo plazo, el registro de activos de Informacion y el indice de
informacion clasificada y reservada, en LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
AGENCIA DEL INSPECTOR GENERAL DE TRIBUTOS, RENTAS Y
CONTRIBUCIONES PARAFISCALES - ITRC, aprobados por el Comité Institucional
de Gestion y Desempenio de esta, desarrollado en sesidn del 20 de diciembre del
2023

Articulo 2. Implementacién. La Politica de Gestion Documental, el Programa
de Gestidon Documental vigencia 2023- 2026, el Plan de Preservacidn Digital a
Largo Plazo, el registro de activos de Informacion y el indice de informacion
Clasificada y Reservada, deberdn ser implementados segun corresponda, en
todas las dependencias de la Unidad Administrativa Especial Agencia Del
Inspector General De Tributos, Rentas y Contribuciones Parafiscales - ITRC,

Articulo 3. Publicacién. Ordenar la publicacion de la Politica de Gestidn
Documental, el Programa de Gestién Documental vigencla 2023- 2026, el Plan
de Preservacion Digital a Largo Plazo, el registro de activos de Informacion y el
fndice de informacién Clasificada y Reservada, de la Unidad Administrativa
Especial Agencia Del Inspector General De Tributos, Rentas y Contribuciones
Parafiscales - ITRC en la pigina Web de la Agencia ITRC.

Articulo 4. Actualizacién. Ordenar al Lider del Proceso de Gestion
Administrativa de la Secretaria General, previo al vencimiento presente, la
actualizacién para el sigulente cuatrienio del Programa de Gestion Documental
de la Unidad Administrativa Especial Agencia Del Inspector General De Tributos,
Rentas y Contribuciones Parafiscales - ITRC

Paragrafo 1. El registro de activos de Informacion e indice de informacion
clasificada y reservada, deberan ser actualizados periddicamente, conforme la
actualizacién de las Tablas de Retencion Documental.

Paragrafo2. La politica de gestion documental y el plan de preservacién digital
a largo plazo, se actualizarén, conforme las necesidades propias de la entidad.

Articulo 5. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su publicacion y
deroga todos los actos y demas disposiciones gue le sean contrarias,

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y COMPLAS!

NL q“_ 9 D'\'ZOLQ

NOHORA BELTRAN CESPEDES
Secretaria General

Froyectd: Vieney Bustos
Revist: Canos Alina rmubr@
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