Unidad Administrativa Especial Agencia del Inspector General de Tributos, Rentas y Contributinnes Parafiscales.

CIRCULAR No 002
ITRC-170600-002

PARA; FUNCIONARIOS AGENCIA DEL INSPECTOR GENERAL DE TRIBUTOS
RENTAS Y CONTRIBUCIONES- ITRC

DE: SECRETARIA GENERAL
FECHA Marzo 05 de 2014
Asunto: Comunicaciéon Vacaciones

Cordial saludo,

De manera atenta, me permito comunicar a los funcionarios que hayan adquirido el
derecho a disfrutar de vacaciones como lo establece el Articulo 8° del decreto 1045, que
deben programar el disfrute de las mismas, diligenciando el formato anexo a esta
circular, el cual debe ser entregado en la Secretaria General, Grupo de Talento Humano.

Para solicitar vacaciones, se debe tener en cuenta que las mismas se pagan con el
proceso de ndmina y nadie puede comenzar el disfrute de las mismas sin habérsele
cancelado

Ejemplo: Para disfrute en ef mes de abril deben haberse solicitado en el mes de febrero
para obtener el respaldo de PAC, para pago en la ndmina del mes de marzo.

Caordialmente,

OLGA ZARCELA JIMENEZ GON%ALEZ

Secretaria General

Anexos: Formato solicitud de vacaciones.

A: Francy Elena Palomino Millanas<2
E: jgire Valenzuala Florez
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Sistema Integrado de

FORMATO PARA SOLICITUD DE .
Gestion - SI1G

VACACIONES

Apellidos y Nombres:

Cédula de ciudadanta:

Cargo:

Dependencia:

Teléfono de Ubicacion:

Perfodo de causacién del (dia/mes/afio)| | | | al (dia/mes/afio) | | | |

Disfrute a partir del (dia/mes/afio): | | | |

Firma del Servidor Pablico:

Vo.Bo. Jefe Inmediato:

Nombre:

*Nominas y Prestaciones

Para Pago en la ndmina de
* Este espacio serd diligenciado por Talento Hurmano - Némina y Prestaciones Soclales
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