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CIRCULAR No. 006

PARA: Servidores Publicos
Unidad Administrativa Especial Agencia del Inspector General de
Tributos, Rentas y Contribuciones Parafiscales — ITRC

DE: Olga Marcela Jiménez Gonzalez
Secretaria General

FECHA: 02 de febrero de 2018
Asunto: Turnos semana santa 2018
. El PRESIDENTE DE LA REPUBLICA mediante el Decreto 648 del 19 de abril de 2017,

modificé y adiciond el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario Unico del Sector de la
Funcién Publica y en el Articulo 2.2.5.5.51 estableci6 lo siguiente:

“Descanso compensado. Al empleado publico se le podrd otorgar descanso compensado
para Semana Santa y festividades de fin de ano, siempre y cuando haya compensado el
tiempo laboral equivalente al tiempo del descanso, de acuerdo con la programacién que
establezca cada entidad, la cual deberd garantizar la continuidad y no afectacion en la
prestacion del servicio”.

Con ocasion de lo dispuesto en dicho articulo, la Agencia ITRC ha programado dos (2)
turnos de descanso de la siguiente manera:

PRIMER TURNO: Del 26 al 28 de marzo de 2018
SEGUNDO TURNO: Del 2 al 4 de abril de 2018

. Los servidores Publicos de la Agencia ITRC que opten por disfrutar algunos de estos
turnos de descanso, deberdn COMPENSAR EFECTIVAMENTE el tiempo; a partir del
martes 06 de febrero de 2018 y los sébados iniciando el 10 de febrero.

El horario de compensacion iniciaré a las 7:00 AM y podra terminar a la hora que el
servicio lo requiera y de acuerdo con el superior inmediato.

Para disfrutar el tiempo de los dias que no se laborard, debe tener presente las
siguientes recomendaciones:
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e Lafecha de compensacion iniciara el proximo martes 6 de febrero de 2018.

e No se autoriza a compensar el tiempo en horas destinadas para el almuerzo.

e No se autorizan permisos que sean continuos con el inicio o finalizacién del turno
a disfrutar.

e Los servidores publicos autorizados para laborar horas extras deberan descontar
el tiempo de compensacion de los turnos.

e Quienes tengan permiso para estudiar, deben informar a Talento Humano, el
horario de compensacion para disfrutar este descanso compensatorio.

e Quienes vengan a laborar los sdbados deben informar a la Secretaria General a
mas tardar el viernes anterior a las 3:00 PM.

Cada servidor publico sera responsable de presentar el informe con sus soportes del
tiempo compensado al jefe inmediato quien llevara el control y remitira al final del
periodo de compensacién un informe al proceso de gestion de talento humano, para lo
cual se tendra en cuenta Unicamente el tiempo compensado por el servidor.

Los jefes deberdn garantizar la adecuada y continua prestacion del servicio.

Cordialmente,

- } ol
% Mzwl(‘d\mn?
OLGA CELA JIMENEZ GONZALEZ e

Secretaria General

Proyectd: Ana Maria Vega Lépez
Reviso: Olga Marcela Jimenez Gonzalez
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