INFORME DE SUPERVISION DE | Sistema Integrado de
CONTRATOS Gestion - SIG

ITR

INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO No. 036 DE 2023

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista VIANEY BUSTOS

Identificacion C.C. 1.030.535.678

Prestacion de servicios profesionales para la actualizacion e
implementacién de los instrumentos Archivisticos y asesorar la
construccion e implementacion del Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA) de la Agencia
ITRC. En desarrollo del proyecto de Inversién Fortalecimiento de
la Gestiébn Documental en la Agencia ITRC, vigencia 2023.

Objeto

Fecha de suscripcion

del Contrato 23/03/2023

Fecha de Inicio 24/03/2023

Otro si 'y Prérroga 1 (07/12/2023): Prorrogar hasta el 22/12/2023
Prérroga (si aplica)
Reduccion $183.333

Fecha de Finalizacion | 22/12/2023

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor inicial del

Contrato $49.500.000,00

Pagos en mensualidades vencidas, o por fraccibn de mes
Forma de Pago calendario proporcional al servicio efectivamente prestado por
valor equivalente de honorarios mensuales de hasta CINCO
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MI/CTE, ($5.500.000,00);

Pagina: 1 de 6
EL FORMATO IMPRESO DE ESTE DOCUMENTO ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Codigo | GCO-FT-002 | Version | 2 | Fechaemisién | 23/10/2023

Calle 26 No. 69 - 63 Piso 6 Bogota D.C. Colombia  Teléfono: +57 (601) 390 7000 www.itrc.gov.co




INFORME DE SUPERVISION DE | Sistema Integrado de
CONTRATOS Gestion - SIG

pagaderos dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes,
de acuerdo a la disponibilidad del P.A.C.

Valor adicion (si la

s Reduccién $183.333

Valor ejecutado (a la

rechaldelestelinfarme) $49.316.666,00

Valor faltante por
ejecutar / Valor| $0,00
pendiente por pagar

P.orcen-t,aje de 100%
Ejecucion
5 .

grcentaje por 0%
Ejecutar

Estado de la Garantia | Sin Novedad

Matriz de Riesgos del

Contrato Sin Novedad

3. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

3.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION
CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 24 DE MARZO AL 22 DE DICIEMBRE DE
2023.

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente,
relacionadas con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios
previos de la contratacion se desagregan a continuacion en el aspecto administrativo,
técnico, econdmico y legal; asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se
verifica el cumplimiento a satisfaccion de la obligacion establecida:

ASPECTO ADMINISTRATIVO:

Detalle de las actividades relevantes

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Se elabord el plan de trabajo para la | https://mailitrc-
vigencia 2023 y fue entregado al a|my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu 4/04/2023
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supervisor del contrato para su revision
y aprobacién en el mes de marzo

stos itrc_gov_co/Documents/AGEN
CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20
DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones
?csf=1&web=1&e=jMdasf

Se realiz6 la actualizacién del manual
de gestion documental, Procedimiento

https://mailitrc-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu

gestion documental, formato rotulo de |stos itrc_gov co/Documents/AGEN | 24/03/2023 al
caja de archivo de gestion, 33. Formato | CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20 22/12/2023
Registro Manual de préstamo DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones/
2?2csf=1&web=1&e=BZjmci
Se realizé la actualizacion del Banco | https:/mailitrc-
Terminol()gico de series y subseries mv.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu
documentales y tablas de control de |stos itrc_gov _co/Documents/AGEN | 24/03/2023 al
acceso conforme las TRD que se|CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20 22/12/2023
encuentran en proceso de evaluacion y | DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones
convalidaciéon del AGN ?csf=1&web=1&e=b3vzWO
https://mailitrc-
Se realizo el diagnostico Integral de | my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu
Archivos y se actualizo el programa de | stos itrc_gov_co/Documents/AGEN | 24/03/2023 al
gestion documental con sus programas | CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20 22/12/2023
especificos DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones
?csf=1&web=1&e=JsnFqga
https://mailitrc-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu
Se realizo el protocolo de digitalizacion | stos itrc gov co/Documents/AGEN | 24/03/2023 al
de documentos CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20 22/12/2023
DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones/
5?csf=1&web=1&e=mK4sQ5
https://mailitrc-
Se realizé informe de monitoreo de my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu
condiciones medioambientales por cada stos _itrc_gov_co/Documents/AGEN | 24/03/2023 al
trimestre del afio. CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20 22/12/2023
DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones/
67csf=1&web=1&e=3kQOhRQ
) L https://mailitrc-
g?esfﬂ,lggolna agitui?glzauonpilmliclgn g: my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu
Gestion Documer?tal Iosy cuales fueron stos itrc_gov_co/Documents/AGEN | 24/03/2023 al
presentado al comité institucional de CIA%ZOITRC/2023/INFOR_I\/IES_%ZO 22/12/2023
gestién y desempefio DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones/
77?csf=1&web=1&e=FbyVQ7
Se realizo el informe de implementacion https://mailitrc- S://malllt_rc- 24/03/2023 al
de instrumentos archivisticops my.sharepoint.com/:f./r/personal/vbu 22/12/2023

stos itrc gov co/Documents/AGEN
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CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20
DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones
?csf=1&web=1&e=dtkivs

Se realizaron
conforme las observaciones emitidas en

los ajustes a as TRD

https://mailitrc-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu

el concepto técnico del AGN en stos itrc_gov_co/Documents/AGEN 24/03/2023 al
9 ., CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20 22/12/2023
atencion al proceso de evaluacion y | HEoso0ACTIVIDADES/Obligaciones/
convalidacion 97csf=1&web=18e=SC8STA
https://mailitrc-
L, . my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu
isrﬁ Ieﬁzgfgciénel d;egul'$6n52 ei:ci élﬁ stos itrc_gov_co/Documents/AGEN 24/03/2023 al
ot P CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20 | 22/12/2023
DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones
?csf=1&web=1&e=rdxSwy
https://mailitrc-
Se realizaron 2 sensibilizaciones a los | my.sharepoint.com/.f:/r/personal/vbu
servidores de la entidad en temas de |stos itrc_gov co/Documents/AGEN 24/03/2023 al
Gestion documental, en cumplimento de | CIA%20ITRC/2023/INFORMES%20 22/12/2023
la normatividad archivistica vigente DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones/
13?csf=1&web=1&e=V9VeyD
o B https://mailitrc-
Se participo en la construccion del| .,y sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu
E:Zﬁgiicgz dge;:?mvod‘zsgggin;?ﬂaﬁ stos_itrc_gov_co/Documents/AGEN | 24/03/2023 al
Ia Ila fOficinE},Asesora de Tecnologias de g@jfzzoﬂzer% fgigg%iggmgggﬁig / 22/12/2023
B " 14?csf=1&web=1&e=h4KaxK
https://mailitrc-
Se realiz6 el informe de transferencia my.sharepoint.com/.f:/t/personal/vbu
. stos_itrc_gov_co/Documents/AGEN
documental gfectu_a,das por el equipo del ClIAG20ITRC/2023/INEORMES%20
proyecto de inversion. DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones/
15?csf=1&web=1&e=1Z2Jeb4
https://mailitrc-
o . my.sharepoint.com/:f:/r/personal/vbu
Se realizo el :,nforme Ide pm}t'.e.céo dde stos_itrc_gov_co/Documents/AGEN
inversion coniorme  1as ~ aclividades | ¢ Ag5201TRC/2023/INFORMES%20
efectuadas durante [a vigencia DE%20ACTIVIDADES/Obligaciones/
16?csf=1&web=1&e=0j1cPX
A continuacion, se establece el estado financiero del contrato.
| Concepto | Valor |
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CONTRATOS Gestion - SIG
Valor Inicial $49.500.000,00
Adiciones $0.00
Reducciones $183.333.00
Valor total del contrato $49.316.667,00
Pagos efectuados al Contratista $49.316.666,00
Saldo a favor del Contratista (cuenta diciembre en tramite) $0,00
Saldo a liberar $1,00

NOTA: El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se pueden
verificar en la plataforma SECOP I, proceso de contratacion No. 036 DE 2023, asi mismo
los documentos fisicos pueden ser consultados en el repositorio del proceso financiero
responsable del archivo de los cumplidos de pago.

a. ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO

El Contrato No. 036 DE 2023, se encuentra TERMINADO, con un porcentaje de AVANCE
del 100%.

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales
que afecten el desarrollo del contrato.

5. LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA
Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencion al contratista.
6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacién, actualizaciéon y seguimiento del expediente con la documentacién
relacionada con la ejecucién del contrato.

c) Verificacion de la ejecucion de las actividades especificas del contrato y
seguimiento a la matriz de riesgos.

d) Verificacién del pago al Sistema de Seguridad Social Integral realizado por el
contratista, de conformidad con la normatividad vigente.

e) Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato

f) Verificacion y aprobacién de los soportes necesarios para el pago.

g) Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo
descrito, de conformidad al servicio recibido.

h) Tramite de cumplido de pago ante el area Financiera.
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INFORME DE SUPERVISION DE | Sistema Integrado de
CONTRATOS Gestion - SIG

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON
EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley
100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos
1072 de 2015y 1273 de 2018 y demas normas concordantes).

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se
puede constatar en la planilla o certificacibn de pago correspondiente al periodo aqui
relacionado.

8. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE RIESGO
DEL CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o
control de los riesgos establecido en la matriz de los estudios previos del contrato,
evidenciandose que no hay materializacion de los mismos. Lo anterior se verifica a través del
informe mensual de actividades del contratista de acuerdo con las obligaciones especificas
pactadas, las cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a la fecha.

El presente informe se firma en Bogota D.C., a los 29 dias de diciembre de 2023.
Atentamente, ’
CARLOS ALIRIO GONZALEZ REYES

Lider Administrativo
Supervisor del Contrato No. 036 DE 2023
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