INFORME DE SUPERVISION DE | Sistema Integrado de
CONTRATOS Gestion - SIG

INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO No. 037 DE 2023

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista Sussan Bernal Pedraza
Identificacion 1.023.021.108
Objeto Prestacion de servicios profesionales para la realizacion de actividades

de comunicaciéon asociadas al Plan de Comunicaciones de la entidad, vy
al plan de Accion para el proceso de comunicaciones.

Fecha de suscripcion 28 de marzo de 2023
del Contrato

Fecha de Inicio 03 de abril de 2023

Prorroga (si aplica) N/A

Fecha de Finalizacion 02 de agosto de 2023

2. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO

Valor inicial dell $12.800.000
Contrato

Pagos en mensualidades vencidas, o por fraccibn de mes
calendario proporcional al servicio efectivamente presentado
por valor equivalente de honorarios mensuales hasta TRES
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE, ($3.200.000).

Forma de Pago

Valor adiciéon (si la

hubiere) N/A

Valor ejecutado (a la| $12.799.999
fecha de este
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informe)

Valor faltante por| Se solicita al Proceso Financiero liberar el saldo de un peso ($1).
ejecutar / Valor
pendiente por pagar

P?rcen_t’a]e de 100%

Ejecucion

P?rcenta]e por 0%

Ejecutar

Estado de la| Establecida y entregada garantia por término de vigencia del
Garantia contrato y hasta por seis meses mas

Matriz de Riesgos del| Matriz adjunta a los estudios previos
Contrato

PAGOS E INFORMES MENSUALES

Periodo de informes Fecha cumplido de Valores pagados
de actividades pago firmado

3 al 30 de abril de 2023 03 de mayo de 2023 $2.986.666

1 al 31 de mayo de 2023 02 de junio de 2023 $3.200.000

1 al 30 de junio de 2023 5 de julio de 2023 $3.200.000

1 al 31 de julio de 2023 1 de agosto de 2023 $3.200.000

1 al 2 de agosto de 2023 29 de agosto de 2023 $213.333
Total 12.799.999

3. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO
3.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION

CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 03 de abril de 2023 AL 02 de
agosto de 2023.

Pagina: 2 de 6

EL FORMATO IMPRESO DE ESTE DOCUMENTO ES UNA COPIA NO CONTROLADA

Codigo | PA06-GCO-PRO1-MNO1-FAO1 | Version | 1 | Fechaemision |31/12/2020

Calle 26 No. 69 - 63 Piso 6 Bogota D.C. Colombia  Teléfono: +57 (601) 390 7000 www.itrc.gov.co




ITRC

INFORME DE SUPERVISION DE
CONTRATOS

Sistema Integrado de
Gestion - SIG

Las actividades desarrolladas por

la contratista en el

periodo descrito

anteriormente, relacionadas con cada una de las obligaciones especificas
establecidas en los estudios previos de la contratacién se desagregan a
continuacion en el aspecto administrativo, técnico, econémico y legal; asi

mismo se detallan las evidencias o soportes, con

lo cual

cumplimiento a satisfaccién de la obligacién establecida:

ASPECTO ADMINISTRATIVO

se verifica el

Detalle de las actividades relevantes

Evidencias o

Actividad Fecha
Soportes
Acta de Inicio
Se suscribid el acta de inicio del contrato Carpeta Publica / 3 de abril de
Contratacion 2023

Se realizé seguimiento mensual a las obligaciones
del contrato.

Informes mensuales del
contrato

Del 3 de abril al
2 de agosto de
2023.

Se realizd reporte en el SECOP II de la informacion

Secop II

Del 3 de abril al
2 de agosto de

del contrato. 2023.
ASPECTO TECNICO:
Detalle de las actividades relevantes
Actividad Evidencias o Soportes Fecha

. I . L. . L. Se realizé seguimiento y
Realizar acompafiamiento a la implementacién, ejecuciéon vy -

. SR . apoyo a las actividades
seguimiento del Plan de Comunicaciones establecido para la h -

- ) N - : establecidas por Del 3 de abril al 2 de

entidad: coordinacidon y seguimiento a las tareas establecidas,

organizacién de soportes para
organizacion de los formatos
comunicacion de la entidad.

los informes de comunicacion,
institucionales y plantillas de

Comunicaciones.

Soporte: Correo Electrénico -
One Drive Comunicaciones

agosto de 2023.

Realizar seguimiento a la elaboracién de piezas graficas y/o
audiovisuales.

Se realizd seguimiento a la
elaboracion de piezas
graficas de acuerdo con las
solicitudes indicadas por el
supervisor.

Soporte:

Del 3 de abril al 2 de
agosto de 2023.
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Correo electrdnico.

Realizar redaccion de textos, contenidos informativos y/o noticias
internas de acuerdo con las indicaciones y visto bueno del
supervisor.

Se elaboraron noticias vy
contenidos informativos de
comunicacion interna de la
entidad de acuerdo con las
indicaciones del supervisor.
Soporte: Intranet, correo
electroénico.

Del 3 de abril al 31 de
julio de 2023.

Coordinar junto con el supervisor, la organizacion y logistica de
comunicaciones de los eventos o actividades (presenciales o
virtuales) de la entidad.

Se apoyo la organizacién de
eventos virtuales de Ia
entidad y se entregd al
supervisor las evidencias de
cada evento.

Soporte: Correo electrdnico

Del 3 de abril al 31 de
julio de 2023.

Asistir de forma presencial o virtual, cuando asi lo requiera el
supervisor.

Se asisti6 a todas |las
reuniones convocadas por el
supervisor.

Soporte: Teams

Del 3 de abril al 2 de
agosto de 2023.

Realizar monitoreo de los contenidos publicados en las redes
sociales y pagina web de la entidad

Se realizd el monitoreo de
contenidos relacionados con
la entidad.

One drive comunicaciones

Del 3 de abril al 2 de
agosto de 2023.

Realizar el soporte a temas asociados a la gestion de la Oficina de
Comunicaciones.

Se realizé apoyo a la Oficina
de Comunicaciones de
acuerdo con lo indicado por
el supervisor.

Correo - One drive
comunicaciones

Del 3 de abril al 2 de
agosto de 2023.

Realizar el seguimiento a los compromisos de Comunicaciones
establecidos en los diferentes planes institucionales.

Se realizd seguimiento a la
Oficina de Comunicaciones
sobre los compromisos
establecidos de comunicacién
interna de acuerdo con lo
indicado por el supervisor.
Soporte: Correo — One drive
comunicaciones

Del 3 de abril al 2 de
agosto de 2023.

NOTA: El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se
pueden verificar en la plataforma SECOP II, proceso de contratacion No. 037 DE

2023.

a. ESTADO Y AVANCE DEL CONTRATO

El Contrato No. 037, se encuentra TERMINADO, con un porcentaje de

AVANCE del 100%.
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4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS
DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se presentaron novedades o situaciones
anormales que afectaren el desarrollo del contrato.

5. LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA

Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencién al
contratista.

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION
O INTERVENTORIA

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacién, actualizacion y seguimiento del expediente con la
documentacion relacionada con la ejecucion del contrato.

c) Verificacidon de la ejecucion de las actividades especificas del contrato y
seguimiento a la matriz de riesgos.

d) Verificacion del pago al Sistema de Seguridad Social Integral realizado
por el contratista, de conformidad con la normatividad vigente.

e) Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

f) Verificacidon y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

g) Expedicion de la certificacién del recibo a satisfaccion correspondiente al
periodo descrito, de conformidad al servicio recibido.

h) Tramite de cumplido de pago ante el area Financiera.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes
828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012,
Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demas normas
concordantes).
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Se verificd el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas
de Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales,
informacién que se puede constatar en la planilla o certificacion de pago
correspondiente al periodo aqui relacionado.

PERIODO N° PLANILLA FECHA DE PAGO
03-04-2023 AL 30-04-2023 9451610940 31-05-2023
01-05-2023 AL 30-05-2023 9451611051 04-07-2023
01-06-2023 AL 30-06-2023 9452453466 28-07-2023
01-07-2023 AL 30-07-2023 9453772025 28-07-2023
01-08-2023 AL 02-08-2023 9454659568 04-08-2023

9455375870 24-08-2023

8. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO Y MONITOREO A LA MATRIZ DE
RIESGO DEL CONTRATO

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el
tratamiento y/o control de los riesgos establecido en la matriz de los estudios
previos del contrato, evidenciandose que no hay materializacién de los mismos
por la adecuada implementacion de los puntos de control establecidos
en seguimiento y verificacion de las actividades establecidas y que se
evidencian en los informes mensuales del contrato. Lo anterior se verifica a
través del informe mensual de actividades del contratista de acuerdo con las
obligaciones especificas pactadas, las cuales han tenido satisfactorio
cumplimiento a la fecha.

El presente informe se firma en Bogotd D.C., a los 29 dias del mes de
diciembre de 2023.

Atentamente,

Firmado

digitalmente

por MARYOLY
' PAOLA CIRO

\

MARYOLY PAOLA CIRO
Experta en Comunicaciones

Supervisora del Contrato No. 037 de 2023
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