. Sistema Integrado de
AVISO CONVOCATORIA PUBLICA ‘s
Gestion - SIG

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL AGENCIA DEL INSPECTOR GENERAL DE
TRIBUTOS, RENTAS Y CONTRIBUCIONES PARAFISCALES-ITRC.

PROCESO DE SELECCION

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA 006 - 2023

Objeto: El suministro y distribucién de papeleria, Utiles de escritorio y oficina, requeridas
para el buen desempefio de las diferentes dependencias de la Agencia del Inspector
General de Tributos, Rentas y Contribuciones Parafiscales-ITRC.

Los servicios solicitados se encuentran en la siguiente clasificacion de UNSPSC.

Cédigos R . Cantida
UNSPSC Descripcion Unidad d

1 44121700 [Boligrafo tinta negra y azul con tapa unidad Unidad 200
2 160121500 |Borrador miga pan x unidad Unidad 50
3 |60121500 |marcador permanente punta punta delgada color negro unidad Unidad 50
4 (14111500 [Banderitas- material plastico neén 0,5*2" Paquete 20
5 144122000 |Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina Desacidificada PROPALCOTE, 320 GRS Unidad 280
6 (14111500 |Cartulina Oficio Blanca - Paquete x 100 Paquete 10
7 131201500 |Cinta Adhesiva De Empaque En Rollo 48 mm x 40 m Rollo 30
8 144122100 |Cinta Adhesiva Magica 12 mm x 33 mx unidad Rollo 15
9 131201500 |Cinta Adhesiva Para Enmascarar 12 mm x 40 m Rollo 15
1031201500 |Cinta Adhesiva Transparente - 12 mm x 40 m Rollo 15
1155121600 ETIQUETAS A_UTOADHESIVAS PARA RADICADOS ROLLO X 1700 REF 70 X 35 TRANSFER Rollo 15
ROLLO REF. impresora Zebra.

1244121700 |Lapiz de escritura mina negra N° 2 unidad Unidad 100
1344122100 |Manecilla Doble Clip 1 Pulg Caja X 12 Caja 30
14144122100 |Manecilla Doble Clip 1/2 Pulg Caja X 12 Caja 30
1544122100 |Manecilla Doble Clip 2 Pulg Caja X 12 Caja 20
1644122100 |Manecilla Doble Clip 3/4 Pulg Caja X 12 Caja 30
17|44121700 |Marcador borrable desechable colores surtidos unidad Unidad 10
1844122000 |Caja para archivo central referencia x-300 Unidad 130
19(14111500 |Notas Autoadhesivas medianas de colores surtidos 75*75 Paguete 50
20(44122000 [Caja para archivo central referencia x-200 Unidad 180
21(31201600 [Pegante en Barra 20 gx unidad Unidad 40
22144121700 |Resaltador desechable colores surtidos unidad Unidad 30
23[14111500 [Resma X500 h PAPEL CARTA 75g BLANCO Resma 130
24114111500 |Resma X500 h PAPEL OFICIO 75g BLANCO Resma 40
25(44121600 [Rétulos autoadhesivos circulares de 13 mm amarillos (10pqt), verde (5pqt), fuscia (5pqt) Paquete 10
26(44121600 |Tijera De Acero Inoxidable 13 cm Unidad 5

27(44103112 [CINTA CERA / WAX RIBBON SAT RCOUT 110X300 NEGRA IMPRESORA ZEBRA GT 800 Unidad 9

2844121600 |ROTULO ADHESIVO - REF 3706 - TAMANO: 216 X 140mm - 2 ROTULOS X HOJA Hoja 360
2944103112 |CINTA A COLOR PARA LA IMPRESORA DE CARNET DATACARD SD160 Unidad 1

30(43212104 [ CARTUCHO HP #94 C8765WL NEGRO Unidad 1

3143212104 |CARTUCHO HP #95 C8766WL TRICOLOR Unidad 1

3243201800 |CD DVD R Unidad 80
3344121505 |BOLSILLO CD FELP Unidad 50
34131201500 |CINTA DOBLE FAZ Unidad 10
35(44122100|CLIP CAJA X100 REF 5102 GEM Caja 15
3626111702 |PILA ALKALINA AA x 2 Unidad 12
37126111702 |PILA ALKALINA AAA X 2 Unidad 12
38144121600 SACAGANCHOS Unidad 5
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ESPECIFICACIONES ESPECIFICAS: Se detallan en el estudio previo:

El contratista deberd cumplir con los requisitos minimos establecidos a continuacion, los
cuales conforman el objeto de presente proceso:

1.

2.

10.
. Cumplir con todas las medidas de proteccién y bioseguridad establecidas por el

11

12.

Entregar los elementos contratados en la cantidad solicitada por la supervisién en
los plazos acordados.

Garantizar la calidad de los productos, protegiéndolos contra todo dafio o
deterioro, siendo responsable el CONTRATISTA por los dafos o pérdidas
ocasionadas antes de la entrega de los mismos en las instalaciones de la Agencia.
Contar con la capacidad para el suministro de los bienes de manera periddica,
durante el plazo del contrato, acorde con la programacion de entrega realizada por
el Supervisor de contrato.

Programar junto con el Supervisor del contrato las fechas y cantidades
proyectadas para entrega, la cuales podran variar de acuerdo con la necesidad de
la entidad y el presupuesto asignado.

Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones
exigidas por la Agencia ITRC, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
fecha de la comunicacion del supervisor encargado de la vigilancia del contrato.
Asumir los costos de gastos y transporte que se ocasionen por la entrega de los
bienes objeto del contrato

Atender oportunamente las sugerencias que le haga Agencia ITRC para la
adecuada ejecucion del contrato

Garantizar el cumplimiento de las directrices ambientales por parte de los
materiales que entrega.

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de contribuciones parafiscales y a
la seguridad social y acreditarlas al momento de tramitar las facturas.

Los elementos deben garantizar materiales acordes a las directrices ambientales

Gobierno nacional y las autoridades distritales en razon a la emergencia sanitaria
causada por el COVID-19.

Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen
su cabal y oportuna ejecucion.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA:

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.

EL PLAZO ESTIMADO DEL FUTURO CONTRATO:

El plazo de ejecucién del contrato sera de 8 meses, contado a partir de la fecha de
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion, sin que exceda de 15 de diciembre de 2023.
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GARANTIA DEL CONTRATO: Para la ejecucion del contrato que llegare a adjudicarse
como resultado del presente proceso de seleccién se hace necesario, de acuerdo con las
actividades a desarrollar y con la importancia del proceso para la Entidad, exigir al futuro
contratista la constitucion de una garantia de cumplimiento dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la suscripcién del contrato a favor de la Unidad Administrativa
Especial Agencia del Inspector General de Tributos, Rentas y Contribuciones Parafiscales
- ITRC con NIT No. 900.528.648-4, que ampare:

a. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Para garantizar el cumplimiento general del
contrato, el pago de multas, de la clausula penal pecuniaria y demas sanciones,
por un valor equivalente al 20% del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de
expedicion de la garantia.

b. CALIDAD DEL BIEN O DEL SERVICIO: Para garantizar la calidad del servicio,
por un valor equivalente al 10 % del valor del contrato, con una vigencia igual a la
del plazo del contrato y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de
expedicion de la garantia.

c. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por
una cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, con
una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, contados
a partir de la fecha de la expedicién de la garantia.

Al monto de esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se
repondra si por este motivo se disminuyere o agotare. El garante podra subrogarse en las
obligaciones del CONTRATISTA ante la Agencia. La garantia debera estar vigente hasta
la liquidacion del contrato.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del
contrato resultante, o en cualquier otro evento, el CONTRATISTA se obliga a modificarla
de acuerdo con las normas legales vigentes.

El CONTRATISTA deberd mantenerla vigente y sera de su cargo el pago de todas las
primas y demas erogaciones de constitucién.

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA:

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes
casos:

- La no presentacion de la carta de presentacion formato No. 1 debidamente firmado.
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- La no presentacién del documento de constitucion del consorcio o unién temporal.

- La no presentacion de la propuesta econémica.

- Cuando la propuesta econémica supere el valor del presupuesto oficial establecido en
este proceso.

- Cuando el proponente, cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal, se
encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades o
conflicto de intereses para contratar o presentar propuesta, consagradas en la
Constitucién Nacional o la ley.

- Cuando se demuestre la participacion del proponente, de alguno de los miembros que
conformen una unién temporal o consorcio; en dos 0 mas propuestas, en el mismo
proceso.

CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

Se declarara desierto el proceso en los siguientes eventos:

a. Cuando no se presente ninguna oferta.
b. Cuando, una vez efectuada la verificacion de los requisitos por parte de los
proponentes, ninguno resulte habilitado.

En el evento en que deba darse aplicacién a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del
Decreto 1082 de 2015, con relacién a la propuesta de menor precio, en caso de que se
rechace dicha oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien haya
ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente, o por declarar desierto el proceso.

La declaratoria de desierto se hara mediante acto administrativo motivado en el cual se
expresaran las razones que condujeron a esa decision, la cual se comunicara a los
proponentes a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Puablica (SECOP).

CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre las propuestas la entidad dara aplicacion al contenido del
numeral 7° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual indica que, en caso
de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo.

FECHA, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas antes de la fecha y hora establecida en el
cronograma, a traves del aplicativo SECOP II.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
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El presupuesto para el contrato que se derive del presente procedimiento de seleccibén, se
estima en la suma DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($16.500.000,00), todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y
contribuciones que conlleven la celebracion y ejecucién total del contrato que resulte del
presente proceso de seleccion el cual se encuentra amparado por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal 8123 del 24 de abril de 2023, con cargo a los siguientes
rubros presupuestales, asi:

uso DESCRIPCION USO VALOR
A-02-02-01-003-002-01 PASTA DE PAPEL, PAPEL Y CARTON $10.000.000
A-02-02-01-003-006-09 OTROS PRODUCTOS PLASTICOS $2.500.000
A-02-02-01-003-008-09 OTROS ARTICULOS MANUFACTURADOS N.C.P. $3.000.000
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO
A-02-02-01-004-002 MAQUINARIA Y EQUIPO) $1.000.000
TOTAL GENERAL $16.500.000

FORMA DE PAGO:

El valor del presente proceso de seleccion se pagara asi:

El valor del contrato se pagara MENSUALIDADES VENCIDAS de acuerdo con los bienes
efectivamente recibidos en el respectivo periodo; pagaderos dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes, de acuerdo a la disponibilidad del P.A.C. (Plan Anual Mensualizado
de Caja), previa presentacion de: a) la factura correspondiente con el lleno de los
requisitos legales sefialados en el Articulo 617 del Estatuto Tributario, b) la certificacion
del cumplimiento del pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social
integral asi como, los propios del SENA, ICBF y CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR,
cuando corresponda en los términos del art. 23 de la Ley 1150 de 2007, c) ingreso al
almacén vy d) la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor
del contrato.

Los pagos atenderan los plazos e indicaciones de la Circular 005 de 16 de enero de 2023.
Nota: Para la realizacion del pago el proponente al que se adjudique el presente contrato
debe contar con la capacidad de notificar facturacién electrénica por medio de la
plataforma OLIMPIA de acuerdo con los lineamientos definidos por SIIF NACION para la
notificacion y pago de facturas electrénicas en entidades del estado.

LIMITACION A MIPYMES
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De conformidad con el Decreto 1860 de fecha 24 de diciembre de 2021, Articulo 2,
establece “Articulo 2. Modificacion de la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del
Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccién 5
de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015,

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacibn de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

= Lainvitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios,
los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

= La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior,
en el cronograma se establecerd: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal
responderd las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta
el cual podra expedir adendas para madificar la invitacion, el cual, en todo caso,
tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la
presentacion de ofertas de que trata el dltimo plazo de este numeral, sin perjuicio
que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) EIl momento
en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se
limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se
dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual ser4 de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en
gue se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

» La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad
Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la
oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las
ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
estableceran un término preclusivo en la invitacién para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacion.
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= En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

= La ofertay su aceptacién constituyen el contrato estatal.

= Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la
Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara
lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes
para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho
numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

DECRETO 1082 DE 2015- SUBSECCION 2-INCENTIVOS EN LA CONTRATACION
PUBLICA ARTICULO 2.2.1.2.4.2.1. Incentivos en la contratacion publica. La Entidad
Estatal debe establecer en los pliegos de condiciones para la contratacion, dentro de los
criterios de calificacion de las propuestas, los incentivos para los bienes, servicios y
oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasion de la existencia de
trato nacional. ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liguidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia héabil
antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

DESCRIPCION, DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION:

CRITERIOS DE EVALUACION

El proceso de seleccion del contratista estd sometido a los principios de
transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los
gue se deriva la obligacibn de someter a todos los oferentes a las mismas
condiciones definidas por la ley y en el pliego de condiciones.

En el numeral 2° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 estipula que: “La oferta mas
favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos
de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos, el contenido en
los pliegos de condiciones o sus equivalentes resulte ser la mas ventajosa para la
entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos
en dichos documentos. (...)”

Todo lo anterior debe aplicarse en consonancia con lo establecido en Decreto 1082 de
2015, el cual reglamenta la modalidad de seleccién de la minima cuantia, modalidad por
la que se adelantara el presente proceso, de acuerdo con lo atras anotado.

A. VERIFICACION ECONOMICA

Conforme al Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el menor precio es el factor
de seleccion del proponente. Sin embargo, la Unidad Administrativa Especial Agencia del
Inspector General de Tributos, Rentas y Contribuciones Parafiscales-ITRC debe adjudicar
el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por
la entidad en el estudio previo y la invitacidn a participar y que OFREZCA EL MENOR
VALOR; por tal razén, no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

Se tendra en cuenta la competitividad, en la cual el precio es el factor determinante en el
momento de seleccion.
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5.2. OFERTA ECONOMICA

Conociendo de antemano la importancia del suministro de papeleria u utiles de para la
ejecucion de las actividades misionales de la Agencia ITRC, pero al mismo tiempo
consientes de las limitaciones presupuestales, en la oferta econémica se han priorizado
los elementos mas representativos para la evaluacion de la oferta econémica, por lo tanto,
la tabla de bienes priorizados para la asignaciéon de recursos es la relacionada en el
ANEXO DE OFERTA ECONOMICA:

Las ofertas deberan presentarse conforme al ANEXO DE OFERTA ECONOMICA
publicado en el SECOP II, en dicha OFERTA ECONOMICA los proponentes deberan
cotizar valores unitarios por los items contemplados en el formato, precios que se tendran
en cuenta solo en caso de requerirse los mismos.

a) Se realizara la asignacion de recursos por el total de presupuesto aprobado por
valor de $16.500.000. El presupuesto asignado es una bolsa, con la cual se va
utilizando a medida que se requiera el suministro de los bienes y hasta agotar los
recursos.

b) Solo se procedera a evaluar las ofertas econémicas de los oferentes habilitados.
La oferta econdmica debe cumplir con los siguientes requisitos:

e La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana.

e El proponente deberé cotizar la totalidad de los bienes relacionados en el formato
ANEXO DE OFERTA ECONOMICA.

e El valor debe incluir la totalidad de los costos directos o indirectos que genere la
ejecucion del contrato y por ninglin motivo se consideraran costos adicionales. Es
decir, los mismos se entenderan comprendidos en dicho valor.

e Por ningln motivo se reconocera reajuste del precio durante la vigencia del
contrato.

e EIl proponente debe proyectar el valor de la oferta de forma responsable, por el
tiempo de ejecucion del contrato respectivo y previendo la totalidad de factores
gue integran los costos y gastos de la ejecucion del contrato.

e El valor cotizado no podra sobrepasar el valor de referencia para cada uno de los
items.

e Las cantidades podran variar de acuerdo con la necesidad y el presupuesto
asignado.

e Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en
que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir
los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.
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¢ De conformidad con lo preceptuado en el articulo 623 del Cédigo de Comercio, en
caso de encontrarse discrepancia entre las cifras en nameros y letras,
prevaleceran las cifras en letras.

e Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros
conceptos que genere el contrato.

e En caso de que el valor total de la propuesta supere el valor total del presupuesto
oficial destinado para la presente contrataciébn o por concepto, la propuesta sera
RECHAZADA.

B. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS HABILITANTES:

Es importante anotar, que los participantes en la operacion deberan cumplir con
unos requisitos minimos habilitantes que determinaran si CUMPLEN o NO
CUMPLEN, aspectos indispensables para continuar participando en el actual
proceso.

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

A. Carta de Presentacién de la oferta: Allegar documento en la cual manifieste que
conoce y se compromete al cumplimiento de todas y cada una de las condiciones
y obligaciones descritas en el documento. (anexar carta de presentacion firmada,
por la persona natural, o representante de la persona juridica, consorcio 0 unién
temporal y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado de acuerdo con el
formato No. 1).

B. Compromiso de Transparencia. Anexar de conformidad al (Formato No. 2)

C. Documento de conformacién del Consorcio o Union Temporal. Anexar De
conformidad con el formato No. 3)

D. Copia del Certificado de existencia y representacion legal cuyo objeto tenga

relacion directa con el objeto a contratar con una fecha de expedicién no superior

a 30 dias previos a la fecha de entrega de las ofertas.

Copia Documento de Identidad del Representante Legal, Apoderado o proponente.

Certificado de Matricula de Persona Natural y del Establecimiento de Comercio,

(cuando aplique)

G. En caso de que el representante legal tenga limitaciones para contratar, aportar la

autorizacion del érgano societario correspondiente

Copia RUT actualizado y la actividad econdémica a contratar

Copia RIT vigente

Formato Beneficiario cuenta debidamente diligenciado y firmado por el

representante legal, apoderando o proponente, en el formato suministrado por la

Entidad.

K. Certificaciobn Bancaria (Donde conste el nombre del titular, su identificacion, No. de
cuenta y clase, la cual no puede haber sido expedida con una antelacion mayor 30
dias previos a la fecha de entrega de las ofertas).

nm

s
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L. Certificado de Aportes a Seguridad Social. Las personas naturales empleadoras lo
haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o en su defecto por el
oferente. Dicho documento debera certificar que se ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a los ultimos seis (6) mes anterior a la fecha cierre del
Proceso de Seleccion.

M. Certificado de registro nacional de medidas correctivas persona natural del
representante legal

N. Certificado Antecedentes Judiciales Persona Natural del representante legal

O. Certificado de no estar en el boletin de responsables fiscales de la CGR para la
persona juridica proponente y representante legal

P. Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal

Q. Diligenciar y cargar la Declaracion de Bienes y Rentas y Conflicto de Interés, en

atencion a la Ley 2013 de 2019 https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/

DOCUMENTOS DE HABILITACION TECNICA

Los siguientes son los documentos y requisitos técnicos minimos habilitantes.
a. Certificados de Experiencias.

Para valorar la experiencia especifica del proponente en suministro de papeleria y Utiles
de oficina, este debera acreditarla en contratos cuyo valor total sea igual o superior al
presupuesto oficial de la presente contratacion, a través de una cualquiera de las
siguientes condiciones:

1- Allegar su RUP para verificar que dentro del mismo acredita los codigos No:
UNSPSC 44120000 Familia: Suministros de oficina,

2- Dos certificaciones contractuales, en las cuales se pueda constatar que tiene
experiencia.

3- Copia de 2 contratos y sus respectivas actas de liquidacion que cumplan con las
condiciones establecidas en el numeral anterior.

Nota: Todos los documentos aportados deben ser formato PDF legibles y
verificables.

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO COMERCIAL

El presente Proceso de Contratacion (NO) esté cobijado por ningin Acuerdo Comercial.

DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION:
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Podran participar en el presente proceso en forma independiente, en consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura, las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, que no estén incursas en prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades
para contratar sefialadas por la Constitucion y la ley, con capacidad estatutaria para
presentar oferta y desarrollar la actividad a contratar, que presenten la propuesta de
acuerdo con las condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Publicacion estudios
previos e invitacion publica

4 de mayo de 2023 a las
11:00 horas

Sistema Electrénico
para la contrataciéon
Publica — SECOP Il

Plazo para recepcion de
observaciones al estudio

Hasta el 5 de mayo de 2023 a
las 14:00 horas

Sistema Electrénico
para la contratacion
Publica — SECOP I

Fecha de limitacion de
oferta a MIPYMES

Hasta el 5 de mayo de 2023 a
las 14:00 horas

Sistema Electrénico
para la contratacion
Publica — SECOP I

Fecha publicacion de
aviso si hay limitacion a
MIPYMES

Hasta el 8 de mayo de 2023 a
las 15:30 horas

Sistema Electrénico
para la contratacion
Publica — SECOP |l

Respuestas a las
observaciones y adendas

Respuestas a las
observaciones: 8 de mayo
del 2023 hasta las 15:30
horas

Adendas: 8 de mayo de 2023
hasta las 15:30 horas

Sistema Electrénico
para la contratacion
Publica — SECOP I

Fecha de cierre o limite
para presentar ofertas

Hasta el 9 de mayo de 2023 a
las 15:30 horas

Sistema Electronico
para la contratacion
Publica — SECORP Il

Verificacion de requisitos
habilitantes (Juridica,
técnica y econOmica) y
solicitud de subsanacion
y/o aclaracion

Verificacibn de  requisitos
habilitantes el 10 y 11 de
mayo de 2023

Sistema Electrénico
para la contrataciéon
Publica — SECOP Il
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Publicacion informe de Sistema Electrénico

. . Hasta el 11 de mayo de 2023 .
evaluacion: Juridica, alas 15:30 horas para la contratacion
técnica y econémica ' Publica — SECOP I

Sistema Electrénico
para la contratacion
Publica — SECORP Il

Observaciones y traslado | Hasta el 12 de mayo de 2023
al informe de evaluacion a las 15:30 horas

Publicacion Respuesta Sistema Electrénico
observaciones a la para la contratacion

! . _ ., |Hasta el 15 de mayo de 2023 L
evaluacion y/o publicacion alas 15:30 horas Publica — SECOP I

de la evaluacion

consolidada.

Comunicacion de | Hasta el 15 de mayo de 2023 Sistema EIectron_lgo
-, ) para la contratacion

aceptacion de la oferta a las 15:30 horas

Publica — SECORP Il

Sistema Electrénico
para la contratacion
Publica — SECOP Il

Constitucién de la garantia | Hasta el 18 de mayo a las
Unica 12:00 horas 2023.

CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES, DE LOS ESTUDIOS Y
DEMAS DOCUMENTOS:

Los documentos previos que soportan el presente proceso pueden ser consultados en la
Secretaria General de la Agencia y a través del portal Unico de contratacion SECOP:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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