AVISO CONVOCATORIA Sistema Integrado de
PUBLICA Gestion - SIG

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL AGENCIA DEL INSPECTOR
GENERAL DE TRIBUTOS, RENTAS Y CONTRIBUCIONES PARAFISCALES-
ITRC.

PROCESO DE SELECCION

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA 015 - 2023

Objeto: Prestacion de servicios de almacenamiento, custodia, conservacion,
consulta y préstamo de documentos del archivo central de la Unidad
Administrativa Especial Agencia del Inspector General de Tributos, Rentas y
Contribuciones Parafiscales-ITRC, incluido su transporte, cuando a ello haya
lugar, asi como los elementos necesarios para su adecuada ejecucion.

Los servicios solicitados se encuentran en la siguiente clasificacion de UNSPSC.

Codigo Cadigo |Codigo | Caodigo

o Nombre Producto
Segmento | Familia [Clase |Producto re Frocu

78 13 16 02 Almacenaje de archivos de carpetas

ESPECIFICACIONES ESPECIFICAS: Se detallan en el estudio previo:

El contratista debera cumplir con los requisitos minimos establecidos a
continuacion, los cuales conforman el objeto de presente proceso:

1- Cumplir con la totalidad de los requisitos exigidos por el Archivo General de
Nacion dispuestos en los Acuerdos 008 de 2014 “Por el cual se establece las
especificaciones técnicas y los requisitos para la prestacion de los Servicios de
depdsito, organizacion, reprografia y conservacion de documentos de archivo y
demas propositos de la funcidn archivisticas en desarrollo de los articulos 13 y
14 y sus paragrafos 1y 3 de la ley 594 de 2000"; y el Acuerdo 049 de 2000 “Por
el cual se desarrolla el articulo de capitulo 7 de Reglamento General de Archivos
sobre — condiciones de edificios y locales destinados a archivos-" y demas
normatividad vigente aplicable al sector publico.
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2- Traslado y transporte del fondo documental: Realizar el cargue, traslado y
descargue del fondo documental desde las instalaciones donde reposa
actualmente el archivo de la Agencia ITRC, hasta las instalaciones dispuestas
por el contratista, teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

a. Minimizar el riesgo de deterioro de las cajas de archivo, mediante su
manipulacion correcta en cargue, transporte y descargue del fondo
documental.

b. Garantizar el personal idoneo y la cantidad adecuada para la
manipulacion de del cargue y descargue de las cajas.

c. Los vehiculos que transportaran la documentacion deberan cumplir las
siguientes condiciones: el furgon debe ser cerrado y en condiciones de
limpieza para proteccion del archivo documental.

d. Contar con las medidas de seguridad para la manipulacién de cargas.

3- Recepcion y verificacion de cajas: Recibir y verificar cada una de las cajas y
carpetas de archivo mediante punteo y posteriormente entregara un reporte de
la cantidad recibida, asi como las novedades de la actividad de recepcion y
verificacion de estas a la Agencia ITRC.

4- Almacenamiento y custodia de las cajas de archivo: Ubicar las cajas de
archivo en la estanteria correspondiente, teniendo en cuenta las caracteristicas
técnicas del numeral 1.

a. Se debe contar con las condiciones de seguridad fisica para la
conservacion adecuada del fondo documental.

b. Se deben controlar las condiciones ambientales (temperatura, humedad
relativa, ventilacion, contaminantes atmosféricos e iluminacion) para
evitar alteraciones en los documentos que puedan poner en riesgo su
preservacion en el tiempo.

c. Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacién de servicios,
deben estar separadas de las areas de almacenamiento, por razones de
seguridad y mantenimiento de las condiciones ambientales.

d. Los depositos deben contar con sistemas de deteccion y extincién de
incendio: incluyendo detectores de humo, extintores multipropdsito o
sistema de apagado automatico, que no afecten los documentos ni
pongan en riesgo la salud del personal.
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e. Es indispensable garantizar la limpieza permanente y adecuada de las
instalaciones, los depdsitos, la estanteria y de las unidades de
almacenamiento, utilizando productos que no afecten la integridad fisica
de los documentos.

f. El contratista debe contar con un plan de prevencién y atencion de
desastres.

5- Préstamo y consulta de documentos: Garantizar el servicio de consulta y
préstamo de documentos teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

a. Disponer de canales de comunicacidn efectivos entre el contratista y la
Agencia ITRC, para el préstamo o consulta de documentos.

b. Realizar el traslado de los documentos solicitados en un tiempo no
mayor a 24 horas de las unidades documentales solicitadas.

c. Disponer de un servicio de préstamo urgente de documentos en el cual
el traslado se realizara en 4 horas.

d. Garantizar la integridad de los documentos que estan siendo trasladados
para atender la solicitud de préstamo.

6- Conservacion de documentos: Garantizar la integridad y preservacién de los
documentos custodiados teniendo en cuenta el desarrollo de las siguientes
actividades:

a. Reporte diario de temperatura y humedad relativa del depdsito donde se
encuentra custodiados los documentos.

b. Registro semanal de limpieza de las areas de almacenamiento de archivo.

c. Reporte mensual de unidades de conservacion (cajas de archivo), que
por su deterioro deben ser reemplazadas.

Nota: La Agencia ITRC podra solicitar los reportes anteriormente mencionados
de acuerdo con su necesidad.

7- Capacidad de Respuesta: Dar cumplimiento a los tiempos de respuesta
ofrecidos para el préstamo y traslado de los documentos mencionados en el
numeral 5.

8- Personal Técnico: Suministrar el personal ofrecido en su propuesta, los cuales
podran ser cambiados o reemplazados previa aprobacion el supervisor. Para tal
efecto, debera acreditar ademas de la idoneidad, que cuenta en su planta de
personal con profesionales con formacion académica en Archivistica, de
conformidad con lo establecido en la Ley 1409 de 2010.
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La ejecucion del servicio sera realizada como minimo por el siguiente personal:

Cantidad ‘ Personal ‘ Perfil
. Profesional y/o Tecndlogo Archivista
Profesional
1 o Experiencia minima de doce (12) meses en todo lo relacionado con
el manejo de los archivos; conocimiento en organizacion,
Tecndlogo recuperacion, difusion, preservacion y conservacion de la
informacion.

9- Criterios Ambientales: Cumplir con las condiciones de construccién,

almacenamiento, medio ambiental, de seguridad y de mantenimiento, que
garanticen la adecuada conservacion de los acervos documentales de acuerdo
con lo establecido con la Ley, para la custodiar y almacenar los archivos fisicos
en un lugar seguro bajo las condiciones idoneas de temperatura y humedad.

10-Poseer la logistica necesaria en cuanto instalaciones, equipos de transporte y

comunicacion que permitan prestar un servicio Optimo, mantenimiento,
disponibilidad inmediata para transportar documentos fisicos, resguardando la
confidencialidad de los mismos.

11-Brindar un servicio de atencion permanente de lunes a viernes en el horario de

8:00 a.m., a 5:00 p.m., el cual debe estar disponibles durante toda la vigencia del
contrato.

12-Contar con sistemas de informacién que permitan ubicar agilmente la

documentacion solicitada por la Agencia ITRC.

13-Cumplir con los sistemas de seguridad y almacenamiento ofertados; ademas,

realizar actividades de control que prevengan la aparicién de hongos, insectos
roedores y cualquier otro elemento extrafio que atente contra la éptima
preservacion de la documentacion fisica.

14-Transportar la documentacién fisica de propiedad de la Agencia ITRC,

trasladandolos entre las instalaciones de ambas partes en vehiculos adecuados.

15-Registrar todo envid y/o recepcién de la documentacion fisica entre las partes,

debera quedar documentado en una planilla de control de transporte de la cual
debe entregar copia mensualmente a la Agencia ITRC.
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16-Verificar que la documentacién fisica sea entregada y/o recibida por el personal
autorizado de la Agencia ITRC, previa identificacion del mismo.

17-Recibir la documentacion fisica de propiedad de las Agencia ITRC en la forma 'y
el tiempo convenido.

18-Conservar y custodiar la documentacion fisica de propiedad de Agencia ITRC en
los términos acordados, tales condiciones no podran ser variadas por el
proveedor sino mediante acuerdo mutuo, previo aviso por escrito excepto
cuando se presenten circunstancias urgentes que no sean imputables al
proveedor que lo obliguen a efectuar la custodia en forma distinta, en cuyo
caso el proveedor avisara a la Agencia ITRC dentro de las veinticuatro horas
siguientes al evento.

19-Abstenerse de usar la documentacion fisica dada en depdsito para propdsitos
diferentes a los pactos en presente contrato.

20-Dar aviso a la Agencia ITRC por escrito, dentro de las 24 horas siguientes al
suceso en caso de hurto, extravid o deterioro de los documentos fisicos objeto
del contrato.

21-Responder por la conservacion y transporte de la documentacion fisica.

22-Responder por el inventario general de las cajas de archivo referencia X200 o
X300 de la Agencia ITRC, asignandoles un codigo toponimico para la
localizacién agil y rapida en el depédsito.

23-Realmacenar la documentacion fisica en cajas de archivo referencia X200 o
X300, cuando las mismas presenten deterioro, previa coordinacion con el
supervisor del contrato.

24-Nuevas inclusiones: realizar la verificacién, custodia, realmacenamiento y/o
transporte adicional, que requiera la Agencia ITRC. Este sera incluido con cargo
al presupuesto del contrato.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA:

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
EL PLAZO ESTIMADO DEL FUTURO CONTRATO:

El plazo de ejecucion del contrato desde el 1 de diciembre de 2023,
hasta el 31 de julio de 2026 o hasta agotar presupuesto (lo que ocurra

Pagina: 5 de 22

EL FORMATO IMPRESO DE ESTE DOCUMENTO ES UNA COPIA NO CONTROLADA

Codigo |PA06-GCO-PR0O2- FTO3 | Version | 4 | Fechaemisién | 31/07/2015

Calle 26 No. 69 - 63 Piso 6 Bogotd D.C. Colombia  Teléfono: +57 (601) 390 7000 www.itrc.gov.co




AVISO CONVOCATORIA Sistema Integrado de
PUBLICA Gestion - SIG

primero), contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

GARANTIA DEL CONTRATO: Para la ejecucion del contrato que llegare a
adjudicarse como resultado del presente proceso de seleccion se hace
necesario, de acuerdo con las actividades a desarrollar y con la importancia del
proceso para la Entidad, exigir al futuro contratista la constitucién de una
garantia de cumplimiento dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
suscripcién del contrato a favor de la Unidad Administrativa Especial Agencia
del Inspector General de Tributos, Rentas y Contribuciones Parafiscales - ITRC
con NIT No. 900.528.648-4, que ampare:

a. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Para garantizar el cumplimiento
general del contrato, el pago de multas, de la cldusula penal pecuniaria
y demas sanciones, por un valor equivalente al 10% del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses
mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la garantia.

b. CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar la calidad del servicio, por
un valor equivalente al 10% del valor del contrato, con una vigencia
igual a la del plazo del contrato y seis (6) meses mas, contados a partir
de la fecha de expedicion de la garantia.

c. SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Un amparo por un valor
equivalente al 5% del valor del contrato, con una vigencia igual a la del
contrato y tres (3) aflos mas.

Al monto de esta garantia se imputara el valor de las multas y la clausula
penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere o agotare. El garante
podra subrogarse en las obligaciones del CONTRATISTA ante la Agencia. La
garantia debera estar vigente hasta la liquidacién del contrato.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la
ejecucion del contrato resultante, o en cualquier otro evento, el CONTRATISTA
se obliga a modificarla de acuerdo con las normas legales vigentes.

El CONTRATISTA deberd mantenerla vigente y serd de su cargo el pago de
todas las primas y demas erogaciones de constitucion.
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CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA:

Se rechazaran aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los
siguientes casos:

- La no presentacién de la carta de presentacién formato No. 1 debidamente
firmado.

- La no presentacion del documento de constitucion del consorcio o unién
temporal.

- La no presentacion de la propuesta econdmica.

- Cuando la propuesta econdmica supere el valor del presupuesto oficial
establecido en este proceso.

- Cuando no se hayan presentado todos los documentos esenciales para la
comparacién objetiva de la propuesta.

- Cuando el proponente, cualquiera de los integrantes del consorcio o union
temporal, se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades o conflicto de intereses para contratar o presentar
propuesta, consagradas en la Constitucion Nacional o la ley.

- Cuando se demuestre la participacién del proponente, de alguno de los
miembros que conformen una uniéon temporal o consorcio; en dos o mas
propuestas, en el mismo proceso.

CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO
Se declarara desierto el proceso en los siguientes eventos:

a. Cuando no se presente ninguna oferta.
b. Cuando, una vez efectuada la verificacién de los requisitos por parte de los
proponentes, ninguno resulte habilitado.

En el evento en que deba darse aplicacién a lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, con relacidén a la propuesta de menor
precio, en caso de que se rechace dicha oferta, la entidad podra optar por
adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi
sucesivamente, o por declarar desierto el proceso.

La declaratoria de desierto se harad mediante acto administrativo motivado en
el cual se expresaran las razones que condujeron a esa decisién, la cual se
comunicara a los proponentes a través del Sistema Electréonico para la
Contratacién Publica (SECOP).
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CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre las propuestas la entidad dara aplicacién al contenido
del numeral 7° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual
indica que, en caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya
sido presentada primero en el tiempo.

FECHA, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas antes de la fecha y hora
establecida en el cronograma, a través del aplicativo SECOP II.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto para el contrato que se derive del presente procedimiento de
seleccion, se estima en la suma DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS
DIECISEIS MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS ($19.916.688) M/CTE,
incluidos el IVA y todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y
contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion total del contrato,
distribuidos de la siguiente manera:

CONCEPTO VALOR ($) CANTIDAD VALOR ($)
Transporte y verificacion (Unico pago) $2.450.000 1 $2.450.000
Valor Mes Diciembre afio 2023 $500.000 1 $500.000
Valor Mes y total afio 2024 $525.000 12 $6.300.000
Valor Mes y total afio 2025 $551.250 12 $6.615.000
Valor Mes y total afio 2026 $578.813 7 $4.051.688
TOTAL $19.916.688

NOTA: se adjudicara y suscribira el contrato por el valor total del presupuesto
asignado, esto es, la suma de $19.916.688, segun la discriminacién por
vigencias.

El presupuesto asignado es una bolsa, que se va consumiendo a medida que

requieran los servicios ofertados y hasta agotar los recursos, sin exceder los
valores autorizados en cada vigencia.
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En el caso en el cual la Agencia ITRC requiera la verificacién, custodia,
préstamo, consulta, realmacenamiento y/o transporte adicional, este sera
incluido con cargo

los recursos del contrato.

El valor adjudicado incluye todos los costos directos e indirectos y los
impuestos, tasas y contribuciones que conlleven la celebracidén y ejecucion
total del contrato que resulte del presente proceso de seleccidn, el cual se
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad, amparado
para el afio 2023 por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 9523 de
2023 en el rubro A-02-02-02-008-004-05 y la aprobaciéon de vigencia futuras
por valor de $16.966.688, para cubrir el periodo comprendido entre el 1 de
enero del afio 2024 y el 31 de julio del 2026, segun oficio 2-2023-051449 del
28 de septiembre de 2023, emitido por la Direccion General del Presupuesto
Publico Nacional, asi:

CONCEPTO VALOR (%) CANTIDAD| VALOR (%)
Valor Mes y ano 2024 | $ 525.000 12 $ 6.300.000
Valor Mes y ano 2025|$ 551.250 12 $ 6.615.000
Valor Mes y afio 2026 | $ 578.813 7 $ 4.051.688

TOTAL $ 16.966.688

FORMA DE PAGO:
El valor del presente proceso de seleccidon se pagara asi:

En mensualidades vencidas de acuerdo con los bienes o0 servicios
efectivamente recibidos en el respectivo periodo; pagaderos dentro de los
treinta (30) dias calendario siguientes, de acuerdo a la disponibilidad del
P.A.C. (Plan Anual Mensualizado de Caja), previa presentacion de a) La factura
correspondiente con el lleno de los requisitos legales sefialados en el Articulo
617 del Estatuto Tributario, b) La certificacién del cumplimiento del pago de
aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral asi como,
los propios del SENA, ICBF y CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR, cuando
corresponda en los términos del art. 23 de la Ley 1150 de 2007, c) El informe
de actividades realizadas en el periodo cuando a ello haya lugar y d) la
certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del
contrato.

Pagina: 9 de 22

EL FORMATO IMPRESO DE ESTE DOCUMENTO ES UNA COPIA NO CONTROLADA

Codigo |PA06-GCO-PR0O2- FTO3 | Version | 4 | Fechaemisién | 31/07/2015

Calle 26 No. 69 - 63 Piso 6 Bogotd D.C. Colombia  Teléfono: +57 (601) 390 7000 www.itrc.gov.co




AVISO CONVOCATORIA Sistema Integrado de
PUBLICA Gestion - SIG

Para la mensualidad de diciembre de 2023, el pago se realizarad de acuerdo con
los certificados de cumplimiento emitidos por el supervisor del contrato y
acorde con las instrucciones que para el cierre de la vigencia fiscal sean
impartidas

Los pagos atenderan los plazos e indicaciones de la Circular 005 de 16 de
enero de 2023.

Nota: Para la realizacion del pago el proponente al que se adjudique el
presente contrato debe contar con la capacidad de notificar facturacion
electronica por medio de la plataforma OLIMPIA de acuerdo con los
lineamientos definidos por SIIF NACION para la notificacion y pago de facturas
electrénicas en entidades del estado.

LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con el Decreto 1860 de fecha 24 de diciembre de 2021,
Articulo 2, establece “Articulo 2. Modificacidon de la Subseccidon 5 de la Seccion
1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.
Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015,

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.
Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

= La invitacién se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil
para que los interesados se informen de su contenido y formulen
observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo
término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

*» La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd
tener en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo.
Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término
dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir
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adendas para maodificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como
limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién
de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que
con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para
modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el
SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si
podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra
un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el
aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual
establecerdan un término preclusivo en la invitacidn para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En
caso de que no se establezca este término, los proponentes podran
subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe
de evaluacién.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de
acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacidén constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo
34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccién para
Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el
numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
Mipyme se recibirdan durante el término previsto en dicho numeral.
Ademads, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se
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indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata
el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

DECRETO 1082 DE 2015- SUBSECCION 2-INCENTIVOS EN LA
CONTRATACION PUBLICA ARTICULO 2.2.1.2.4.2.1. Incentivos en la
contratacion publica. La Entidad Estatal debe establecer en los pliegos de
condiciones para la contratacion, dentro de los criterios de calificacion de las
propuestas, los incentivos para los bienes, servicios y oferentes nacionales o
aquellos considerados nacionales con ocasion de la existencia de trato
nacional. ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme.
Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacidon sea menor a ciento veinticinco
mil ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autdénomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben
recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo.
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DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION:

CRITERIOS DE EVALUACION

El proceso de seleccion del contratista estd sometido a los principios de
transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades
de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las
mismas condiciones definidas por la ley y en el pliego de condiciones.

En el numeral 2° del articulo 5° de la ley 1150 de 2007 estipula que: "La
oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y
detallada de los mismos, el contenido en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en
dichos documentos. (...)”

Todo lo anterior debe aplicarse en consonancia con lo establecido en Decreto
1082 de 2015, el cual reglamenta la modalidad de seleccién de la minima
cuantia, modalidad por la que se adelantara el presente proceso, de acuerdo
con lo atras anotado.

A. VERIFICACION ECONOMICA

Por lo anteriormente expuesto el criterio de evaluacion sera el que
ofrezca el menor valor total

Se tendra en cuenta la competitividad, en la cual el precio es el factor
determinante en el momento de seleccidén, ahora, teniendo en cuenta que
existen diferentes servicios a contratar, se evaluara y ponderara por item como
se describe en el numeral 5.2. OFERTA ECONOMICA, en los estudios previos.

OFERTA ECONOMICA

El Oferente debera presentar la oferta econémica en el Anexo OFERTA
ECONOMICA, en el cual se evaluard y ponderara por item de la siguiente
manera:
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A) TRANSPORTE Y VERIFICACION: 10 puntos
B) CUSTODIA: 20 puntos

C) PRESTAMO- CONSULTA: 30 puntos

D) TRANSPORTE: 30 puntos

E) CONSULTA IMAGEN: 6 puntos

F) REALMACENAMIENTO 4 PUNTOS

Los cuales estaran distribuidos de la siguiente manera:

a. TRANSPORTE Y VERIFICACION: 10 puntos

Puntos B- Valor Valor Total
Descripcion Unidad Ly unitario
Sl ledle Incluye IVA
Transporte y ) )
verificacion de las Unidad S ias X
. . 200
10 cajas de archivo| documental
e Aprox.
(pago unico)
Transporte y A
verificacion de las Unidad 3
. . X300) aprox
cajas de archivo| documental
(pago Unico)

TOTAL GENERAL*

e *Valor maximo incluido IVA $2.450.000.

b. CUSTODIA: 20 puntos

Puntos VR UNIT Valor
Descripcion Unidad Incluye unitariopropuesta
IVA Incluye IVA
Almacenamiento y
Custodia de las cajas| Cajas X- 758
10 de archivo (Mensual) 200
Almacenamiento y
Custodia de las cajas| Cajas X- 914
10 de archivo (Mensual) 300

c. PRESTAMO- CONSULTA (SIN TRANSPORTE) 30 puntos
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Unidad A~ V3" B 1yA c- valor total
unitario

> CONSULTA NORMAL Caja X-
200
> CONSULTA NORMAL Caja X-
300
> CONSULTA URGENTE Caja X-
200
> CONSULTA URGENTE Caja X-
300

5
CONSULTA NORMAL earpeta

5
CONSULTA URGENTE Carpeta

d. TRANSPORTE: 30 puntos

Puntos Descripcion Unidad \ A- Valor unitario B- IVA \ C- Valor total
5 CONSULTA

NORMAL Caja X-200
5 CONSULTA

NORMAL Caja X-300
5 CONSULTA

URGENTE Caja X-200
5 CONSULTA

URGENTE Caja X-300
5 CONSULTA

NORMAL Carpeta
5 CONSULTA

URGENTE Carpeta
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e. CONSULTA IMAGEN: 6 puntos

Puntos Descripcion Unidad A- Valor unitario \ B- IVA C- Valor total

3 IMAGEN

NORMAL FOLIO
3 IMAGEN

URGENTE FOLIO

f. REALMACENAMIENTO: 4 PUNTOS

Puntos Descripcion Unidad A- Valor B- C- Valor
7" unitario IVA total

REALMACENAMIENTO Caja X-
200

REALMACENAMIENTO Caja X-
300

e Incluye la caja.

La puntuacién a cada item de asignara de la siguiente manera:

NOTA 1: El proceso se adjudicara al proponente que obtenga mayor puntaje
total. Cada item se evaluarda de manera independiente, otorgando el mayor
puntaje a la oferta con el menor valor en los servicios, es decir, la puntuacion
a cada item de asignara manera inversa a partir de la oferta mas econdmica,
asi:

PUNTAJE MAXIMO 10 PUNTOS | 5 PUNTOS 3 PUNTOS 2 PUNTOS
1 oferta mas econdmica 10 puntos 5 puntos 3 puntos 2 puntos
2 oferta mas econdmica 7 puntos 4 puntos 2 puntos 1 puntos
3 oferta mas econdémica 3 puntos 2 puntos 1 puntos 0 puntos
4, 5. oferta mas | 0 puntos 0 puntos 0 puntos 0 puntos
econdmica

NOTA 2: Los proponentes deberan allegar el listado de precios por concepto
de consultas y otros, los cuales seran presentados en un anexo independiente
a la oferta econdmica, en donde se presentaran los correspondientes valores
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y/o precios por cada item relacionado, los cuales se tendran en cuenta para
efectos de las necesidades de la Entidad y seran cubiertos con cargo a |
presupuesto y solo en caso de requerirse los mismos, dichos valores no podran
variar durante la ejecucién del contrato.

NOTA 3: Para informacién de los posibles proponentes, el proceso de
transporte, verificacion y custodia inicial se estima en 650 cajas (450 cajas
X200 y 200 cajas X300) (4.550 unidades aproximadamente (carpetas). Sin
embargo, la oferta se debera realizar de manera individual por unidad seguin
los cuadros descritos en el presente numeral.

B. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

Es importante anotar, que los participantes en la operacidn deberan
cumplir con unos requisitos minimos habilitantes que determinaran si
CUMPLEN o NO CUMPLEN, aspectos indispensables para continuar
participando en el actual proceso.

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

A. Carta de Presentacion de la oferta: Allegar documento en la cual
manifieste que conoce y se compromete al cumplimiento de todas y
cada una de las condiciones y obligaciones descritas en el documento.
(anexar carta de presentacidon firmada, por la persona natural, o
representante de la persona juridica, consorcio o union temporal y
diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado de acuerdo con el
formato No. 1).

B. Compromiso de Transparencia. Anexar de conformidad al (Formato No.
2).

C. Documento de conformacién del Consorcio o Unidn Temporal. Anexar De
conformidad con el formato No. 3).

D. Copia del Certificado de existencia y representacion legal cuyo objeto
tenga relacion directa con el objeto a contratar con una fecha de
expedicidon no superior a 30 dias previos a la fecha de entrega de las
ofertas.

E. Copia Documento de Identidad del Representante Legal, Apoderado o
proponente.

F. Certificado de Matricula de Persona Natural y del Establecimiento de
Comercio, (cuando aplique)

G. En caso de que el representante legal tenga limitaciones para contratar,
aportar la autorizacion del érgano societario correspondiente
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. Copia RUT actualizado y la actividad econémica a contratar

Copia RIT vigente

. Formato Beneficiario cuenta debidamente diligenciado y firmado por el

representante legal, apoderando o proponente, en el formato
suministrado por la Entidad.

Certificacion Bancaria (Donde conste el nombre del titular, su
identificacion, No. de cuenta y clase, la cual no puede haber sido
expedida con una antelacién mayor 60 dias previos a la fecha de entrega
de las ofertas).

. Certificado de Aportes a Seguridad Social. Las personas naturales

empleadoras lo hardn mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal o en su defecto por el oferente. Dicho documento debera certificar
que se ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los
ultimos seis (6) mes anterior a la fecha cierre del Proceso de Seleccidn.

. Certificado de registro nacional de medidas correctivas persona natural

del representante legal

Certificado Antecedentes Judiciales Persona Natural del representante
legal

Certificado de no estar en el boletin de responsables fiscales de la CGR
para la persona juridica proponente y representante legal

Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal

. Diligenciar y cargar la Declaracién de Bienes y Rentas y Conflicto de

Interés, en atencion a la Ley 2013 de 2019
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/

. De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 2097 de 2021,

adjuntar certificado del Representante Legal, Apoderado o proponente,
de Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, el cual podra
descargar en el siguiente enlace: https://www.gov.co/

DOCUMENTOS DE HABILITACION TECNICA

Los siguientes son los documentos y requisitos técnicos minimos habilitantes:

- ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS

El oferente debera comprometerse a cumplir con las especificaciones técnicas
descritas en el Formato ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS Y
ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS MINIMAS, el cual debera ser

suscrito por el representante legal.
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Este componente no otorga ningun puntaje, solamente determina si la
propuesta se encuentra habilitada desde el punto de vista técnico para
continuar participando en el presente proceso de seleccion.

- PERSONAL TECNICO: CARTA DE COMPROMISO

A pesar de que el proponente puede disefiar su organigrama como lo desee y
puede vincular al proyecto cuantas personas considere pertinentes, y del nivel
gue estime mas apropiado para el proyecto, para la ejecucion del contrato se
recomienda tener en cuenta como minimo el equipo que se describe a
continuacion.

Cantida
d

‘ Personal ‘ Perfil

Profesional y/o Tecndlogo Archivista

Profesional | Experiencia minima de doce (12) meses en todo lo
1 (o} relacionado con el manejo de los archivos;
Tecnologo | conocimiento en organizaciéon, recuperacion,
difusidon, preservacion y conservacion de la
informacion

Para acreditar lo anterior se debe presentar, la siguiente documentacion:

= Fotocopia del certificado o diploma en formacidon profesional o
tecnoldgica en archivistica, bibliotecologia o ciencias de la informacién,
expedida por una institucion educativa autorizada por el Ministerio de
Educacién Nacional.

= Experiencia certificada expedida por la (s) entidad (es) o empresa (s)
contratante (s) en la que se indique que realizd labores relacionadas con
el manejo de los archivos; conocimiento en organizacidn, recuperacion,
difusidn, preservacién y conservacion de la informacion.

La entidad dentro de la etapa de evaluacidon se reserva el derecho a realizar
visitas en sitio para verificacion del cumplimiento.

- EXPERIENCIA

A. Acreditar experiencia de dos (2) contratos celebrados y ejecutados en los
dos ultimos afios, relacionados con el objeto del contrato y_cuyo valor
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total sea igual o superior al presupuesto oficial de la presente
contratacién, aportando alguno de los siguientes documentos:

e Allegar su RUP, para verificar que dentro del mismo acredita los
codigos No: 78131600.

o Certificado de experiencia, expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del contrato donde conste el recibo a satisfacciéon y
debidamente suscrita por quien tenga la competencia.

o Copia del contrato acompanado del Acta de liquidacién.

o Copia del contrato acompafado del Acta de entrega, terminacion,
final o de recibo definitivo.

Todos los documentos aportados deben ser formato PDF legibles y verificables

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA
POR UN ACUERDO COMERCIAL

El presente Proceso de Contratacion (NO) esta cobijado por ningin Acuerdo
Comercial.

DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION:

Podran participar en el presente proceso en forma independiente, en consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura, las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, que no estén incursas en prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para contratar sefialadas por la Constitucidn
y la ley, con capacidad estatutaria para presentar oferta y desarrollar la
actividad a contratar, que presenten la propuesta de acuerdo con las
condiciones establecidas en el presente pliego de condiciones.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacion estudios . Sistema Electrénico
. .~ " |1 de noviembre de 2023 a -

previos e invitacion las 16:00 horas para la contratacion

publica ' Publica — SECOP II

Hasta el 3 de noviembre Sistema Electronico

Plazo para recepcion de -
P P de 2023 a las 12:00 horas |para la contratacion

observaciones al
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estudio

Publica - SECOP II

Fecha de limitacion de
oferta a MIPYMES

Hasta el 3 de noviembre
de 2023 a las 12:00 horas

Sistema Electrénico
para la contratacion
Publica - SECOP II

Fecha publicacion de
aviso si hay limitacion
a MIPYMES

Hasta el 7 de noviembre
de 2023 a las 14:00 horas

Sistema Electrénico
para la contratacién
Publica - SECOP II

Respuestas a las
observaciones y
adendas

Respuestas a las
observaciones: 7 de
noviembre del 2023 hasta
las 14:30 horas

Adendas: 7 de noviembre
de 2023 hasta las 15:00
horas

Sistema Electrénico
para la contratacién
PlUblica - SECOP II

Fecha de cierre o limite
para presentar ofertas

Hasta el 8 de noviembre
de 2023 a las 15:00 horas

Sistema Electrénico
para la contratacion
Pldblica - SECOP 1II

Verificacion de
requisitos habilitantes
(Juridica, técnica vy

econdmica) y solicitud
de subsanacién y/o
aclaracién

Verificacidon de requisitos
habilitantes el 8,9 y 10 de
noviembre de 2023

Sistema Electronico
para la contratacién
Publica - SECOP II

Publicacion informe de
evaluacion: Juridica,
técnica y economica

Hasta el 10 de noviembre
de 2023 a las 15:00 horas

Sistema Electrénico
para la contratacién
Publica - SECOP II

Observaciones y
traslado al informe de
evaluacion

Hasta el 14 de noviembre
de 2023 a las 15:00 horas

Sistema Electronico
para la contratacién
Publica - SECOP II

Publicacion Respuesta _ Sistema Electrénico
observaciones a la|Hasta el 15 de noviembre para la contratacion
evaluacién y/o|de 2023 alas 14:30 horas | pyypjica — SECOP I

publicacion de la
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evaluacion consolidada.

Sistema Electronico
para la contratacién
Publica - SECOP II

Comunicacién de|Hasta el 15 de noviembre
aceptacién de la oferta |de 2023 a las 15:30 horas

Sistema Electrénico
para la contratacién
Publica - SECOP II

Constitucion de la|Hasta el 17 de noviembre
garantia Unica a las 14:00 horas 2023.

CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES, DE LOS
ESTUDIOS Y DEMAS DOCUMENTOS:

Los documentos previos que soportan el presente proceso pueden ser
consultados en la Secretaria General de la Agencia y a través del portal Unico
de contratacién SECOP: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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